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1. REGISTRO Y ENTRADA DE USUARIOS

A un usuario que no esta registrado en SIPES, solo le estaran permitidas funcionalidades de

consulta de informacién, para registrarse en el sistema deberd seleccionar el hipervinculo
Registrarse que aparece en la parte superior de la pagina de SIPES.

Fegistrarse f Entrar Ayuda

A continuacién se mostrara una pagina presentando dos modalidades de registro:
¢ Con certificado digital

e Sin certificado digital

a a realizar la Solicitud de Registro en una aplicacién del Ministerio del Sanidad y Consumo. Dispone de dos

ntornos que se tengan permitidos por su perfil, con una menor sequridad que la

SIPES - Sistema de Informacién de Promocion y Educacion para la Salud
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1.1. REGISTRO CON CERTIFICADO DIGITAL

Para poder registrarse a través de esta opcion el usuario debera emplear certificados
digitales X509 V3, emitidos por cualquiera de las siguientes CA’s (Certification Authority):

FNMT - Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

CATCERT - Agencia Catalana de Certificacion.

CAGVA - Autoridad de Certificacion de la Generalidad Valenciana.
ANF > ANF Autoridad de Certificacion.

IZENPE -> Autoridad de Certificacion Vasca.

eDNI* &> Documento Nacional de Identidad electronico.

Una vez que el usuario esté en posesion de un certificado valido y lo tenga instalado en su
navegador, al seleccionar el hipervinculo Con certificado digital en la pagina de registro, su
navegador web le avisara de que una aplicacion esta solicitando acceso a su certificado, el
usuario debera dar permiso a la solicitud.

Se estdn firmando datos con su clave privada de inter... E|

Una aplicacion esta solicitando acceszo a un elemento
protegido,

Clave privada de Crptod,

Aceptar H Cancelar H Detalles...

A continuacion se mostrard la pagina de solicitud de acceso descrita en el apartado 6.1.3.
los campos Nombre, Primer Apellido y Segundo Apellido vendran cumplimentados con los
del usuario, pero el resto de campos deberan ser rellenados manualmente por parte del
usuario. El procedimiento a seguir para la solicitud de acceso es el descrito en el apartado
1.3.
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1.2. REGISTRO SIN CERTIFICADO DIGITAL

Si el usuario selecciona esta opcién para solicitar el acceso, se mostrara una pagina en la
gue deberd introducir un nombre de usuario y una contrasefia, esta ultima debera volver a
introducirse en el campo Confirmacién como medida para evitar errores, ademas el nombre
de usuario debera tener una longitud minima de seis caracteres para ser valido.

suario:

Contrasefia:
Caonfirrnacidn:

La contrasefia introducida debera cumplir las siguientes condiciones para ser valida:
1. Tiene que empezar por letra.

2. Tiene que contener tres de los siguientes grupos de caracteres: mayusculas,
minUsculas, digitos y resto de caracteres.

3. Debe tener una longitud minima de seis caracteres.

Ejemplos de contrasefias no validas: Plp (la longitud es inferior a seis caracteres),
administradorl (s6lo contiene dos grupos de caracteres: minusculas y digitos), 1Admin (no
empieza por letra).

Ejemplos de contrasefias validas: Administradorl, admmad_01.

Nota: SIPES advertird al usuario en caso de que la contrasefia o el nombre de usuario no
cumplan las condiciones especificadas.

Una vez que el usuario haya introducido un nombre de usuario y contrasefia validos debera

pulsar el botén , a continuacién se visualizar4 una pagina mostrando el
formulario de solicitud de acceso.
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1.3. FORMULARIO DE SOLICITUD DE ACCESO

La pagina de solicitud de acceso es comun tanto como para aquellos usuarios que soliciten
el acceso con certificado digital como para aquellos que lo soliciten a través de
credenciales.

Solicitud de Acceso [ _impia ][ Grabar H Salir sin Grasar

¥

Las campos marcadoes con ¥ scn campos obligaterios de rellenar en el fo-mclaria

Datos Persona Fecha de Solizitud: 02/04,/2009
* Nomnbre: * Peimer fpelido: * Segunda Apellido:
Teléfono: * Corrzo Electrdnico
Direccidn Profesional
* Momnkre Entidad:
* Tipo Wia: | Seleccione v * Nombrs Via: ﬂ * Mimera:
Escalera: Fiso: Puerta:
Localidad
4 Pais: | ESPANA hd H * Datos Fostales fuera de Espafia
* Comunidad Autdnoma: | Selecsione v H
* Frovinda: | Selecsione b ﬂ
* Municipio: | Selecsione v
* Cadigo Postal: ﬂ
Actividad Laboral
* Profesidn Principal: | Seleczione v
* freas Terndticas:  Seleccions b Subaress Terndticas: | Seleccione v
= =
Observaciones: a
?

[ iDesea peterecer ala Red de Proesionaes?
[0 :iDesearecibir mensualments en el corren las dltmas actualizaciones en SIPES?

En curnalimients con la Ley Crgdnica 1571999, de @3 de dicierbre, de 2roteccidn ce Datos de Zaricter Personal, le infarmamos que sus detos van a formar parte de un fickers autamatizaco,
titu aridad cel C.G, Salud Publica v Sanidad Extzrior del Ministe-io de Sanidad v Corsumo y registrade en el RS de Protecc én de Datoz, con lafinaidac de contestar alas consultas v abtener
dates estadisticos de lzs mismas, Por ¢llo pueden gjercitarlos dereches de acceso, rectificacién, cancelaciin y oposiciin en el Paseo del Pradc n® 18-20, 28071 Madrid,

Pagina de Solicitud de Acceso

Los campos de este formulario son:
1. Datos Personales del usuario que solicita el registro en SIPES
1.1. Nombre
1.2. Primer Apellido
1.3 Segundo Apellido
1.4. Teléfono
1.5. Correo electronico

2. Direccién Profesional, direccion de la entidad en la que el usuario desarrolla su actividad
laboral.

2.1. Nombre Entidad

2.2. Tipo de via, por ejemplo Calle, Plaza, Avenida, etc.
2.3. Nombre via

2.4. NUmero

2.5. Escalera

2.6. Piso

SIPES - Sistema de Informacién de Promocion y Educacion para la Salud Péagina 8 de 80



Manual Completo de SIPES Version / Revision: 1.2 Mayo 2010

2.7. Puerta

3. Localidad en la que se encuentra la entidad en la que el usuario desarrolla su actividad
profesional

3.1. Pais

3.2. Comunidad Auténoma
3.3. Provincia

3.4. Municipio

3.5. Codigo Postal

3.6. Datos Postales Fuera de Espafia, este campo sélo se debera cumplimentar en caso
de que la entidad se encuentre en un pais distinto de Espafia.

4. Actividad Laboral
4.1. Profesion Principal del usuario, por ejemplo ATS, Médico, Docente, etc.

4.2. Areas teméaticas dentro de las cuales se enmarca la actividad laboral del usuario,

pulsando sobre [+ y pulsando sobre = podra afadir y eliminar respectivamente areas
gue haya seleccionado previamente en el campo multivalor.

4.3. Subareas tematicas dentro de las cuales se enmarca la actividad laboral del
usuario, las subareas variaran en funcion del area tematica seleccionada. El usuario

podra afadir pulsando sobre ¥ y eliminar pulsando sobre =, subéreas tematicas que
haya seleccionado previamente en el campo multivalor.

4.4. Observaciones

El usuario podra elegir si quiere pertenecer o no a la red de profesionales de SIPES, asi
como si quiere recibir en el correo las Ultimas actualizaciones en SIPES, marcando los
campos correspondientes.

Nota: Situando el puntero del raton sobre cada uno de los iconos 7] gue se muestran en la
pagina, aparecera informacion de ayuda sobre cada uno de los campos.

Una vez que el usuario haya cumplimentado como minimo los campos obligatorios
(aquellos marcados con (*)) del formulario de solicitud de acceso, podra registrar su solicitud

de acceso pulsando el botdn , en la pagina siguiente se pedira al usuario que
introduzca de nuevo su direccién de correo electrénico.
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Usted ha rellenadoe una solicitud de acceso a la aplicacién SIPES, que quedard pendiente de ser validada por un administrador.

Cuando su solicitud sea gestionada, se le notificara por correo electrdnico diche resultado; por ello, es necesario que rellene de nuevo el campeo

correspondiente a "Confirmacidn Corree Electrdnica™ y vuelva a pulsar el botén Grabar.

Solicitud de Acceso

Datos Persona
Nornkre: Pedro
Teéfono: 9154656464

Direccidn Profesional

Mornkre Entidad: Zanidad

Frimer &pe lide:
Corren Electraqico:

* Confirmar Correo Electrdqico:

Tipo Wia: GLORIETA

Escalera:
Localidad
* Paist
Comunidad Autdnoma:
Provinda:
Municipio:

ESIafA
ANDALUCTA
Cdrdoaa
FERMAN-MNUFIEZ

[ Grabar H Wahser ][ Salir sin Graaar

Fecha de Solizitud: 02/04/2009
Sequndo Apellida: Lipez

Nirneo: &
Puerta:

Cadigo Postal: 20221
Actividad Laboral
Prafesidn Principal: PSICELOGOAA
Aress Tamaticas: HA3ILIDADES PERSOMALES
Subaregss Teméticas:
Observadones:

iCesea pertenecer 3 la Red de Profesionales? Mo

iCesea recibir mensualmente en =l carreo las dltimas actializaciones er SIPES? Yo

En cumolimients con laLey Orgdnica 1571999, de © 3 de dicierbre, de Jroteccidn ce Datos de Zaricter Personal, le informamos que sus detos van a formar parte de unfickera autamatizaco,
titu aridad cel LG, Salud Publica v Sanidad Extzrior del Ministe-io de Sanidad y Corsumo y registrade en &l R.G de Protecc dn de Datos, con lafinaidac de contestar alas conzultas v abtener
datoz estadisticos de las mismaz, Por ello pueden sjercitarlos derechos de acceso, rectificacidn, cancelaciin y opoziciin en el Pazeo del Pradc n®18-20, 28071 Maddd,

Pagina de confirmacion de correo electrénico

Después de validar su correo electronico, debera pulsar el botén para finalizar el
procedimiento de solicitud de acceso en SIPES. La solicitud quedara pendiente de
validacién por el administrador de la aplicacion. Cuando su solicitud sea evaluada se le
notificard por correo electrénico el resultado de la evaluacién.

L - , , | Wolker
Para volver a la pagina de Solicitud de Acceso deberd pulsar el botén .
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1.4. (COMO SE HACE EL REGISTRO DE USUARIOS EN SIPES?

Para proceder a ingresar en el sistema, el usuario debera seleccionar el hipervinculo Entrar
gue aparece en la parte superior de SIPES. A continuacion se mostrara la siguiente pagina:

Usuario:

Contrasefia: Aceptar

pulsando aqui.

En la pagina se muestran las siguientes opciones:

Acceso con Certificado. Se podra hacer uso de esta opcién si previamente el
administrador de la aplicacion validé la solicitud de acceso con certificado del
usuario.

Acceso con Usuario/Contrasefia. Se podra hacer uso de esta opcion si previamente
el administrador de la aplicacion valido la solicitud de acceso sin certificado del
usuario.

Cambiar usuario y Cambiar contrasefia. Si el administrador acepta una peticion de
acceso a través de la modalidad Sin certificado digital, el nombre de usuario y
contrasefa tendran un periodo de vigencia de seis meses a partir de la aprobacion.
Antes de que las credenciales caduquen, SIPES avisara al usuario advirtiéndole de
gue sus credenciales se encuentran proximas a caducar. Una vez transcurridos los
seis meses, sera obligatoria la modificacion de las credenciales para poder ingresar
en el sistema.

He olvidado mi contrasefia. En caso de que el usuario haya olvidado su contrasefia
podra recuperarla seleccionando este hipervinculo, tras seleccionarlo se mostrara
una pagina en la que deberéa introducir su nombre de usuario y pulsar el boton

, la contrasefia sera enviada a su correo electroénico.

Su contrasefia serd enviada al correo electrénico indicado en su ficha de

usuario
’
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Una vez que el usuario haya ingresado en SIPES, en la parte superior de las paginas de la
aplicacion se mostrara el nombre y apellido del usuario, asi como el rol que tiene asignado

en SIPES.

JUAN PEREZ £y ida

CEerrar sesion
Asociar Certificado

En caso de que el usuario quiera asociar sus credenciales (nombre de usuario y
contrasefia) a su certificado digital podra hacerlo seleccionando el hipervinculo Asociar
Certificado. En caso de que haya accedido a través de certificado la opcién que se
presentard serd Asociar Credenciales al certificado digital.
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2. PUBLICACIONES

El médulo de publicaciones de SIPES permite al usuario realizar consultas sobre
publicaciones y documentacion relacionada con la Promocion y Educacion para la
Salud.

Para acceder al médulo de publicaciones seleccionar en el menu principal de SIPES
Publicaciones.

Administracan Publicar informacion |

Inicio Fublicaciones

Menu principal de SIPES

A continuacion aparecera una pagina con los diferentes campos a través de los cuales
el usuario podré filtrar la consulta de publicaciones.
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2.1. CONSULTA DE PUBLICACIONES

2.1.1. Tipo DE CONSULTA

La consulta podra ser realizada de dos formas diferentes en funcion de la opcién que el
usuario seleccione en el campo Modo Consulta. Estas opciones son:

e Todos los campos. La consulta realizada debe cumplir todas las condiciones
introducidas por el usuario

e Algun campo. La consulta realizada debe cumplir algunas de las condiciones
introducidas por el usuario

Publicaciones Consultar | | Limpiar || Salir
Modo de Consulta Descripcion Campo
(@ Todos los Campos
(O Algdn Campao [ 7]
Datos del Registro
Fecha de Alta: |Se|eccinne b | ﬂ
Datos de Publicacidn
Tipo de documento: |Se|eocione o | ﬂ
Titulo: | H
.r-u-.o-':| H
Lugar de Edicidn: ﬂ
Editor: B
Afio Edicidn: H
1B 155H;: | | nieos | 2
Areas Temdticas: | Seleccione v | 7]
Subdreas Ternaticas: | Seleccione e H

OE DA

Qué s SIPES | Consulta de Tesaurs | Motificaciones | Hueve Anundio

Pantalla inicial de publicaciones
2.1.2. CAMPOS DE FILTRADO

Los campos a través de los cuales el usuario podra filtrar al realizar la consulta son:

a) Fecha de alta. Fecha en la que se dio de alta la publicacién en el sistema. Se podra
seleccionar publicaciones anteriores o posteriores a una fecha de alta, asi como
publicaciones que se encuentren en un intervalo determinado de fechas. Para

seleccionar una fecha pulsar sobre = y elegir una fecha del calendario emergente
gue aparece.

b) Tipo de documento. Por ejemplo, acta de congreso, revista, tesis, cuaderno, video,
etc.

c) Titulo del documento.

d) Autor del documento.
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e) Lugar de edicién de la publicacion.

f) Editor de la publicacién.

g) Afo de edicion.

h) ISBN. Numero estandar internacional de libro, es un identificador Unico para libros
previsto para uso comercial.

i) ISSN. Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas, es un
identificador Unico para publicaciones en serie (diarios y publicaciones periodicas).

i) NIPO. Numero de Identificacion de las Publicaciones Oficiales, identifica las
publicaciones unitarias y periddicas, el material audiovisual e informéatico y los
folletos, mapas, hojas sueltas y carteles que edita la Administracién General del
Estado espariol y sus Entidades de Derecho Publico.

k) Areas tematicas sobre las que trata la publicacién, el usuario podra afiadir areas

tematicas pulsando sobre 4 y pulsando sobre = podra eliminar areas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

[) Subareas tematicas sobre las que trata la publicacion, estas variaran en funcién del
area tematica seleccionada. El usuario podra afiadir subareas tematicas pulsando

sobre +| y pulsando sobre = podra eliminar subareas que haya seleccionado
previamente en el campo multivalor.

Nota: Situando el puntero del raton sobre cada uno de los iconos 7| gue se muestran
en la pagina, aparecera informacion de ayuda sobre cada uno de los campos.

2.1.3. EJECUCION DE CONSULTAS

Para proceder a ejecutar la consulta el usuario debera pulsar el boton que
aparece en la parte superior derecha de la pagina, una vez pulsado, SIPES procedera a
realizar la consulta de publicaciones filtrando por los campos que el usuario haya
especificado.

Nota: En caso de que el usuario no haya introducido ningun filtro, SIPES mostrara el
listado de todas las publicaciones en la pagina listado de publicaciones.

Nota: En caso de que el usuario decida eliminar todos los filtros del formulario de
consulta, para proceder a aplicar otros nuevos, podra hacerlo pulsando el boton

Limpi : . L.
situado en la parte superior derecha de la pagina.

Nota: En caso de que el usuario decida no realizar ninguna consulta y volver a la pagina

de inicio, podra hacerlo pulsando el botén , situado en la parte superior derecha
de la pagina
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2.2. LISTADO DE PUBLICACIONES

En esta pagina se muestran las publicaciones que cumplen los criterios de filtrado que el
usuario haya fijado en el formulario de consulta de publicaciones. En la parte superior
derecha se muestra el nimero de publicaciones que aparecen en el listado frente al
namero total de las mismas, asi como el porcentaje que representan del total.

En este listado se muestra por cada una de las publicaciones:
e El titulo de la publicacion.
e Lafecha de alta de la publicacion en SIPES.
e Unicono que representa el formato del documento, este icono aparecera
siempre que el documento se encuentre en alguno de los siguientes formatos:
pdf, Word, comprimido en formato zip o texto plano (txt).

e Elresumen de la publicacién el cual se ampliara si pulsamos sobre ver mas.
¢ El nombre del usuario que ha introducido en SIPES la publicacion.
¢ El ndmero de veces que ha sido vista en SIPES la publicacion.
e Eltipo de documento.
e El autor de la publicacion.
Publicaciones I Imparitmiir ][ Muewva Consulta I
freas Teméticas Tipo de documento: | Todos V: Ordenar por: :See:cicne v:
]quit.?rfiltro Area
tematica Resultado de la Consulta B e de 46D (7)
OSALUD EN LA MUJER
EN LA MADUREZ... Publicado por: MIGUEL URTIAGA DOMINGLEZ
27/07/2004— Se estructura en torno a 5 Centros de Interés: Mujeres Visto: 211 veces
adultas, Cuidar nuestro cuerpo, Con una misma, Con las | Tipo CUADERNO
otras personas y Hacia adelante, Cada Centro contiene Autor: M2 10SE PEREZ JARAUTA; MARGARITA
una palte' tedrica ¥ miltiples propue ... ECHAURI 0ZCOIDI.
Vel mas

g{ Publicado por: MIGUEL URTIAGA DOMINGUEZ
+» EDUCAR EN SALUD III. ETAPAS YULNERABLES.

e " : i » Visto: 117 veces
27/07/2004 — Presenta 5 "experiencias - modelo '_.E:lucaplcn para la e ~UADERNG
maternidad; 2. Educacian parental; 3. Educacian para la A M2 J0SE PEREZ JARAUTA; MARGARITA

Salud en la menopausia; 4. Educacidn con grupos de
personas cuidadoras v 5. Educacidn ¢ ...
ver mas

ECHAURI OZCOIDI

oy R Publicado por: AZUCENA HERREROD LLORENTE
-2 La salud desde el principio

o . Visto: 104 veces
18/03/2005— Publicacion dirigida a los futuros padres para conocer, de . - o
una rmanera sencilla y préctica, todas las cuestiones de lbs TLIOERLAALS
. Autor: Romero Hergueta, M.C. (dir.)

ala salud de sus hijos. Se recoge

e rafar

Listado de publicaciones

2.2.1.1. FILTRADO DEL LISTADO DE PUBLICACIONES POR SUBAREA TEMATICA

En la parte izquierda del listado apareceran las areas tematicas que el usuario haya
filtrado en la pagina inicial de publicaciones.

Nota: En caso de que el usuario no haya usado el filtro de area tematica en el formulario
de consulta, se mostraran todas las areas tematicas.
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El sistema ofrece la posibilidad al usuario de filtrar el listado usando alguna de las
subareas tematicas. Para ello seleccionar el area tematica y a continuacion la subarea
temética asociada. Para eliminar este nuevo filtro seleccionar quitar filtro area temética.

2.2.1.2. FILTRADO DEL LISTADO DE PUBLICACIONES POR TIPO DE DOCUMENTO

Para filtrar el listado por el tipo de documento de la publicacién (por ejemplo: folleto,
dossier, monografia, entre otros), elegir en el selector que se encuentra en la parte
superior de la pagina, el tipo de documento a través del cual queremos filtrar.

2.2.1.3. ORDENACION DEL LISTADO DE PUBLICACIONES

SIPES permite al usuario ordenar el listado de publicaciones en funcion de distintos
campos, para ello elegir en el selector Ordenar por de la parte superior de la pagina, el
campo deseado. Los campos a través de los cuales se puede ordenar el listado son:

Titulo (las publicaciones se muestran en el orden lexicografico)

Tipo documento (orden lexicografico)

Fecha de alta (las publicaciones se muestran de mas antiguo a mas moderno)
Autor (las publicaciones se muestran en el orden lexicogréafico)

Titular (las publicaciones se muestran en el orden lexicogréfico)

Mas visitado (se muestran primero las publicaciones mas visitadas)

2.2.1.4. IMPRESION DEL LISTADO DE PUBLICACIONES

. ., . , Irmprimir

Para proceder a la impresion del listado pulsar el botdn gue se encuentra en
la parte superior derecha de la pagina, a continuacibn aparecerd una ventana
emergente en la cual estard contenido el listado de las publicaciones, para imprimir, el

usuario debera pulsar el botén - de la ventana emergente.
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2} Sistema de Informacion de Promocian y Educacion para la Salud - Microsoft Internet Explorer

~
Resultado de la Consulta 463 registros de 463 (100%)
EM LA MADUREZ... Fublicado MIGUEL URTIAGA
27/07/2004— Se estructura en torno a 5 Centros de Interés: por: DOMINGLEZ
Mujeres adultas, Cuidar nuestro cuerpo, Con una Wisto: 212
rnisma, Con las otras personas v Hacia adelante. Tipo: CUADERMND
Cada Centro contiene una parte tedrica y mdltiples M= 10SE PEREZ
propuestas educativas practicas. Pretende facilitar 1a g 40r.  JaRAUTA: MARGARITA
programacian y realizacidn de actividades y ECHAURIJOZCOIDI.
proyectos de educacidn con grupos de mujeres que
se encuentran alrededor de la rmenopausia, aunque
puede también servir para educacion individual,
AYUDAR A CRECER Fublicado MIGUEL URTIAGA
27/07/2004— Contiene 5 Centros de Interés: Ser padre o madre  Por: DOMINGUEZ
hoy, La edad del pavo, Educanda, Relacionarnos Wisto: 133
rnejor ¥ La Salud de nuestros hijos e hijas. Cada Tipo: CUADERMND
Centra tiene una parte tedrica basica ¥ un amplio M= 10SE PEREZ
abanico de propuestas educativas practicas. JARALUTA: MARGARITA
Pretende facilitar la educacidn parental en la Autori Lol RT 0ZCOIDT [ET
adolescencia. Puede servir para educacién individual aL.]
v para padres de otras edades.
EDUCAR EN SALUD III. ETAPAS YULMNERABLES. Publicado MIGLUEL URTIAGA
27/07/2004— Presenta 5 "experiencias - modeln”: 1. Educacidn par: DOMINGUEZ
para la maternidad; 2. Educacidn parental; 3. Wisto: 118
Educacidn para la Salud en la menopausia; 4. Tipo: CUADERND
Educacidn con grupos de personas cuidadoras v 5. M2 10SE PEREZ
Educacidn con persanas mayares, elaboradas a Autor:  JARAUTA; MARGARITA
ir de la practica de los cents Salud de ECHAURT OZCOIDT v
B S TP PR iy b

Ventana emergente impresién del listado de publicaciones

2.2.1.5. ACCESO A LA PUBLICACION

Para ver los datos de una publicacién, el usuario debera seleccionarla del listado pulsando
sobre el titulo de la misma, a continuaciébn se mostrard una pagina con los datos de la
publicacion tales como tipo de documento, titulo, autor, areas y subdreas tematicas,
resumen de la publicacion, etc.

Si el usuario desea tener acceso al documento podra descargarselo de SIPES pulsando
sobre el nombre del documento.

SIPES - Sistema de Informacién de Promocion y Educacion para la Salud Péagina 18 de 80



Manual Completo de SIPES Version / Revision: 1.2 Mayo 2010

Inicio ; s Administracio Publicar informacién |

Datos de Publicaciéon Imprimir ][ Nueva Consulta ”Vulvgr ]

Datos de Publicacidn

Tipo de documento: FOLLETO . Fecha de Alta: 27/07/2004
Titulo: LA ALIMENTACION - ELIKADURA L

Autar: MARGARITA ECHAURI OZCOIDI, M? JOSE PEREZ JARALTA

Areas Tematicas: ALIMENTACION

EDUCACION PARA LA SALUD

Subdreas Tematicas: EDUCACION ALIMENTARIA
EDUCACION PARA LA SALLID

Editor: GOBIERNO DE NAVARRA
Lugar de Edicidn:

Afio Edicidn: 15959

1SBN;

ISSN:

NIPO;

Documento!

i{ ALIMENTACION - ELIKADURA.Zip

Resumen de la Publicacidn
29 pdginas con informacidn amplia sobre los alimentos y la alimentacidn saludable, para ayudar & pensar a quién ya haya decidido mejorar su
alimentacién o tenga problemas de salud que puedan controlarse con una alimentacion més sana.

Qué es SIPES | Consults de Tasauro | Natificscianes | Nueve Anuncle

Pagina Datos de Publicacion

2.2.1.6. MODIFICACION Y ELIMINACION DE UNA PUBLICACION

Si el usuario tiene el rol de administrador de la aplicacién o administrador autonémico tendra
acceso a la maodificacién y eliminacion de las publicaciones.

Nota: El administrador autonémico sdélo podra modificar y eliminar aquellas publicaciones
gue hayan sido publicadas por usuarios de su comunidad autébnoma.

Para eliminar una publicacién pulsar el bot6n que aparece en la parte superior
derecha de la pagina Datos de Publicacién (éste aparecera siempre que el usuario tenga los
roles anteriormente sefialados).

Para maodificar una publicacion pulsar el botdn gue aparecera en la parte

superior derecha de la pagina Datos de Publicacion (éste aparecera siempre que el usuario
tenga los roles anteriormente sefialados). A continuacion se mostrara la pagina Modificar
Publicacion, en la que el usuario podra modificar los campos deseados, asi como eliminar el
documento existente e insertar uno nuevo.

En caso de no querer registrar las modificaciones y volver a la pagina Datos de Publicacion

3 Salir sin Grabar , . . L,
pulsar el boton de la pagina Modificar Publicacion.

Para registrar las modificaciones en la publicacion pulsar el boton de la pagina
Modificar Publicacion.
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Nota: Aquellos campos que estén marcados con * son campos obligatorios, en caso de que
el usuario pulse el botdn grabar y uno de estos campos esté vacio, SIPES le avisara con un
mensaje indicando el nombre del campo obligatorio que se encuentra vacio y situando el
foco en el mismo.

Modificar Publicaciéon [ Grabar H Salir sin Grabar ] Salir

Los caTpos marcades con ¥ scn carmpos obligatorios de rellenar en el formclario

Datos Codificados Descripcion Campa
* Tipo de documento: | CUADERNG v

Area de Titule

#Titulo: |[EDUCAR EY SalUD II. ETAZAS WLLMERAILES,
sutor: M3 JOSE PEREZ JARAUTA; MARSARITA ECHAIRI OZ2C0DI ﬂ
Area de Datos de Publicacién
Lugar de Ecicidn: ﬂ
Editor: |GOBIERNC DE NAVARRA ﬂ
* Ao Ecicidn: {1993 H
Resumen
Presenta 5 "experiencias - modela': 1 Educacién para |la mate-nidad; 2. Sducacdn parzntal; 3. -
# Resumen: [Educacion para la Salud en a menopadsic; 4 Educacidr con grupes de personas cuidadoras v 5. ﬂ
Edicacion con pe~sonas mayores, slaboredas a partir de |a préictica d= los centras de Zalud de o
Areas Tematicas
* jreas Temidticas: Seleccions % [Subd-eas Tematicas:
ATENCION SANITARLIA ~ ZUIDADOS DE SALUD POR YO PROFES A
EDUCACION PARA LA SALUD = SDUCACION MATZRMAL =
~ -

MADRZS/>ACRES YMEHOPSUSTIA

Pagina Modificar Publicacién
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3. ACCIONES

El modulo de Acciones permite a un usuario realizar consultas sobre las Acciones de
Promocién y Educacién para la Salud, pudiendo ser estas de diferentes tipos, tales como
campanfas, programas, investigaciones, etc.

Para acceder al modulo de Acciones seleccionar desde el menud principal de SIPES
Acciones.

Tricio Publicacio Administracié Publicar informacién |

Menu principal de SIPES

A continuacién aparecera una pagina con los diferentes campos a través de los cuales el
usuario podré filtrar la consulta de acciones.
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3.1. CONSULTA DE ACCIONES

3.1.1. TipO DE CONSULTA

La consulta podra ser realizada de dos formas diferentes en funcién de la opcién que el
usuario seleccione en el campo Modo Consulta:

e Todos los campos. La consulta realizada debe cumplir todas las condiciones
introducidas por el usuario.

e Algun campo. La consulta realizada debe cumplir algunas de las condiciones
introducidas por el usuario.

Acciones Salir

Modo de Consulta Descripcion Campao
@ Todos los Campas

O algdn Campo

Datos del Registro
Fecha de Alta: | Seleccione »

=

Datos de Accidn
Tipo de Accidn: | EXPERIENCIA/PROYECTO %
Horrbre de Accidn:

Fecha de Inicio: | Seleccione »

E E

Fechz de Fin: | Seleccione %

Entidad Responsable:

Descripcion de Accion
Estrateg as: | Seleccione ~
Escznario: | Seleccione ha

Tipo de Escznario: | Seleccione w

Sector de Grudos de Poblacidn: | Seleccione v
Gruaos de Potlacion: | Seleccione v

=|

Pagina inicial de Acciones
3.1.2. CAMPOS DE FILTRADO

Los campos a través de los cuales el usuario podra realizar la consulta son:

a) Fecha de Alta. Fecha en la que se dio de alta la accion en SIPES. Se pueden
consultar acciones anteriores o posteriores a una fecha de alta, asi como acciones
gue se encuentren en un intervalo determinado de fechas. Para seleccionar una

fecha pulsar sobre (=] y elegir una fecha del calendario emergente que aparece.

b) Tipo de Accién. Por ejemplo campafia, investigacion y programa entre otras.

c) Nombre de Accién.

d) Fecha de Inicio. Fecha en la que la accion comienza. Se pueden consultar acciones
anteriores o posteriores a una fecha de inicio, asi como acciones que se encuentren
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f)
9)

h)
)

)
k)

n)
0)
p)
q)
r
s)

en un intervalo determinado de fechas. Para seleccionar una fecha pulsar sobre (=] y
elegir una fecha del calendario emergente que aparece.

Fecha de Fin. Fecha en la que la accién finaliza. Se pueden consultar acciones
anteriores o posteriores a una fecha de fin, asi como acciones que se encuentren en

un intervalo determinado de fechas. Para seleccionar una fecha pulsar sobre (= y
elegir una fecha del calendario emergente que aparece.

Entidad Responsable de la accion.

Estrategias. Por ejemplo politicas publicas, entornos saludables y accién comunitaria
entre otros.

Escenario. Por ejemplo laboral, familiar y sanitario, entre otros.

Tipo de Escenario. Cambia en funcion del Escenario, por ejemplo si en escenario el
usuario ha seleccionado sanitario en tipo de escenario tendrd la posibilidad de filtrar
por atencion especializada o atencion primaria.

Sector de Grupos de Poblacion. Se podra filtrar en funcién de la edad, sexo y
habitos sexuales entre otros.

Grupos de Paoblacion. Cambia en funcion del sector de grupos de poblacién
seleccionado, por ejemplo si el usuario ha seleccionado grupos de edad en grupos
de poblacién tendra la posibilidad de filtrar en funcidon de infancia, adolescentes,
juventud, etc. Se podra filtrar por mas de un grupo de poblacién. El usuario podra

afiadir grupos de poblacién pulsando sobre + y pulsando sobre = podré eliminar
grupos de poblacién que haya seleccionado previamente en el campo multivalor.
Areas Tematicas sobre las que trata la accion el usuario podra afadir areas

tematicas pulsando sobre ® y pulsando sobre = podra eliminar areas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

Subareas Tematicas sobre las que trata la accion, estas variaran en funcién del area
tematica seleccionada. El usuario podra afiadir subareas tematicas pulsando sobre

+ y pulsando sobre = podra eliminar subareas que haya seleccionado
previamente en el campo multivalor.

Area de Influencia de la accion, por ejemplo nacional, internacional, provincial, etc.
Pais en el que se desarrolla la accion.

Comunidad Autbnoma en la que tiene lugar la accion.

Unidad Territorial Sanitaria.

Provincia en la que tiene lugar la accion.

Municipio en la que tiene lugar la accion.

Nota: Situando el puntero del raton sobre cada uno de los iconos 7] gue se muestran en la
pagina, aparecera informacion de ayuda sobre cada uno de los campos.

3.1.3.

EJECUCION DE CONSULTAS

. . p p Consultar
Para proceder a ejecutar la consulta, el usuario deberd pulsar el boton que

aparece en la parte superior derecha de la pagina, una vez pulsado SIPES procedera a
realizar la consulta de acciones, filtrando por los campos que el usuario haya especificado.
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Nota: En caso de que el usuario no haya introducido ningun filtro, SIPES mostrara el listado
de todas las acciones en la pagina listado de acciones.

Nota: En caso de que el usuario decida eliminar todos los filtros del formulario de consulta

. p p Limpiar .
para proceder a aplicar otros nuevos, podrd hacerlo pulsando el botdn situado en
la parte superior derecha de la pagina.

Nota: En caso de que el usuario decida no realizar ninguna consulta y volver a la pagina de

- , . |salir]| . .
inicio, podra hacerlo pulsando el boton situado en la parte superior derecha de la
pagina
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3.2. LISTADO DE ACCIONES

En esta pagina se muestran las acciones que cumplen los criterios de filtrado que el usuario
fijo en el formulario de consulta de acciones. En la parte superior derecha se muestra el
namero de publicaciones mostradas en el listado frente al nUmero total de las mismas, asi

como el porcentaje que representan del total.

En este listado se muestra por cada una de las acciones:

Inicia

Acciones

Areas Temiticas
Oquitar filtro Area
tematica

OTABACD
OALCOHOL

El titulo de la accion.
La fecha de alta de la acciéon en SIPES

Una parte del resumen de la accion, el cual se ampliara si pulsamos sobre ver

mas.

El nombre del usuario que ha introducido en SIPES la accién.
El nimero de veces que ha sido vista en SIPES la accion.

El tipo de accién.

El &rea de influencia de la publicacion.

Fublicaciones Acdones Administracdn

Fubicar informacidn

Irngr

\r][ Nugwa Consulta ]Salir

Tipo de Accidn | Todos * | Area d= Irfluencia: |Todas ¥ Ordenar por:

Resultado de la Consulta

FROGRAMA DE PREYENCION DE TABAQUISMO 'E.5.0. SIN HUMD' - PROGRAMA

'E.S.0 SIN HUMOD'

09/06/2105— PROGRAMA DE PREVENCION DEL TABAZUISMO ENTRE ESCOLARES DE
13 DE E.£.0. DURACION 3 HORAS A LO LARGGO DEL CURSO. REFUERZL
LA INFORMACION SOBRE LAS CONSECUENCIAS DEL TABAQUISMO,
INFORMA SOBRE L& PUBLTCIZAD ...

Ver mas

CAMPARA TABAQUISMO 2005 - (CUANTOS MENSAJES NECESITAS PARA

FASAR DEL TABACOD?

29/09/2J05— E_ TABAQUISMD SUPONE UM GRAVE PROBLEMA PARA LA SALUD
FUBLICA. EN ESPANA, ES LA PRINCIPAL CALEA DE MORTALIDAD
PREMATURA v EVITABLE; MAS DEL 35% DE LA POBLACION ESPANOLA
SUBRE LAS COMSECUENCIAS DIRECTAS ...

Ver mas

AIRE FRESCO EN LOS CENTROS ESCOLARES - TALLER PARA DEJAR DE FUMAR

23/11/2105— E_ PROCRAMA 4IRE FRESCO PRETENDE ELIMINAR O RECUCIR EL
CONSUMO DE TABACO EN EL RECINTO ESCOLAR, CCM LA
PARTICIPACION ACTIVA DEL PROFESORADO, PERSONAL NC DOCENTE
T ALUMMADD, SE BUSZA ABRIR UN PROCESOD ..

Listado de Acciones

Publicado por:
Wisto!

Tipo:

Area de
Influznca:

Publicado paor:

Visto:
Tipo:
Area de
Influznca:

Publicado por:
Wisto!

Tipo:

Area de
Influznca:

seleccione v

36 registros de 176 {20%)

JAVIER BLAMCO AGLILAR
<9 veces
PROGRAMA

AUTINOMIZO

FED0 BORREGO
MARGUEZ

50 veces
calPAllA

HNACIONAL

JOSE GARCIA VAZQUEZ
B2 weces
PROGRAMA

AUTINOMIZO

3.2.1. FILTRADO DEL LISTADO DE ACCIONES POR SUBAREA TEMATICA DE LA ACCION

En la parte izquierda del listado apareceran las areas tematicas que el usuario haya filtrado

en la pagina inicial de acciones.

Nota: En caso de que el usuario no haya usado el filtro de &rea temética en el formulario de

consulta, se mostraran todas las areas temaéaticas.
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El sistema ofrece la posibilidad al usuario de filtrar el listado usando alguna de las subéareas
tematicas. Para ello seleccionar el area tematica y a continuacién la subarea tematica
relacionada. Para eliminar este nuevo filtro seleccionar quitar filtro area tematica.

3.2.2. FILTRADO DEL LISTADO DE ACCIONES POR TIPO DE ACCION Y POR AREA DE
INFLUENCIA

El usuario podra filtrar el listado tanto por tipo de accién (por ejemplo campafia, programa,
investigacion, etc) como por &rea de influencia (por ejemplo internacional, nacional,
autondmico, etc) para ello debera elegir en el selector tipo de accién o en el selector area de
influencia el filtro que desee aplicar, ambos se encuentran en la parte superior de la pagina.

3.2.3. ORDENACION DEL LISTADO DE ACCIONES

SIPES permite al usuario ordenar el listado de acciones en funcion de distintos campos,
para ello elegir en el selector Ordenar por de la parte superior de la pagina el campo
deseado. Los campos a través de los cuales se puede ordenar el listado son:

«  Titulo (las acciones se muestran en el orden lexicografico)

+  Tipo accién (orden lexicogréfico)

* Fecha de alta (las acciones se muestran de mas antiguo a mas moderno)
» Autor (las acciones se muestran en el orden lexicografico)

» Titular (las acciones se muestran en el orden lexicogréfico)

*  Mas visitado (se muestran primero las acciones mas visitadas)

3.2.4. IMPRESION DEL LISTADO DE ACCIONES

. ., . , Irmprimir

Para proceder a la impresion del listado pulsar el botén gue se encuentra en la
parte superior derecha de la pagina, a continuacién aparecerd una ventana emergente la
cual contiene el listado de las acciones, para imprimir, el usuario debera pulsar el botén

de la ventana emergente.
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< Sistema de Informacicn de Promocion y Educacicn para la Salud - Microsoft Internet Explorer

Irmprimir | | Salir

[l

Resultado de la Consulta 175 registros de 178 {100%)

CONYENID DE COLABORACION ENTRE EL MINISTERIO DE Publicado M2 VILLAR LIBRADA
SANIDAD ¥ CONSUMO Y LA FUNDACION SECRETARIADD por: ESCRIBAMO
GENERAL GITANO - GRUPD MULTIPROFESIONAL Yisto: 31&
06/10/2004— DESARROLLO DE ACCIONES DE SENSIBILIZACION, Tipo: EXPERIEMCIA/PROVECTD

EXPERIMEMTALES QUE PERMITAN PROBAR Ambito:  LOCAL

METODOS DE TRABAIC v QUE PUEDAN

CONVERTIREE EN BUENAS PRACTICAS

TRAMSFERIBLES & OTROS AMBITOS, -

DESARROLLD DE ACCONES FORMATIVAS

DIRIGIDAS A LA PROPIA COMUNIDAD GITANA Y

SUS AGENTES DE SALUD, AST COMO A .,

PROFESIOMALES DEL AMBITO SAMITARIO, ASI

COMO, EM GEMERAL, & AQUELLAS PERSCNAS QUE

TRABAIEM EM LA PROMOCION DE LA SALUD Y LA

MEJORA DE L& CALIDAD DE VIDA DE ESTE

COLECTIMG

PROGRAMA DE PREVENCION DE EMBARAZOS NO DESEADDS FublicadoM? LUISA RODRIGUEZ
Y SIDA - SESIONES EDUCATIVAS DIRIGIDAS ALOS par: MOROY
ALUMNDS DE 4°CURSD DE LA ESD Y 1 CURSD DE wista: 133
B ILLER S Tipo:  FROGRAMA
01/02/2005— EL PROGRAMA CONSTA DE CINCO SESIONES Ambita:  AUTONOMICH

EDUCATIVAS DOS DE ELLAS LLEYADAS A CABO EN

4° DE ESO ¥ TRES EN 1° CURSO DE BACH/CFGM.

LAS SESIONES SON IMPARTIDAS POR TRES

PROFESIONALES (MEDICO, PSICOLOGO ¥

PEDAGOGO) ¥ SE REALIZAN EN HORARIO

LECTIVO, o SESION: ACTITUDES ¥ DIMENSIONES

DE LA SEXUALIDAD HUMANA. 2% SESION: RIESGOS

A T A A A S A T A T SRR T AR e

£

Ventana emergente impresién del listado de acciones

3.2.5. ACCESO A UNA ACCION

Para ver los datos de una accioén, el usuario debera seleccionarla del listado pulsando sobre
el titulo de la misma, a continuacién se mostrara una pagina con los datos de la accién tales
como nombre de la accion, tipo de accion, documentos asociados a la accion y
publicaciones asociadas a la accion entre otros.

Nota: El usuario podra descargar los documentos de la accion pulsando sobre el
documento.

Nota: El usuario podra ver las publicaciones asociadas a la accion pulsando sobre el
nombre de la publicacién, a continuacién se mostrard una pagina que contiene toda la
informacion referente a la publicacion asociada.
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Datos de Accidn
MoTmbre de dcoidn:
Tipo de Accidn:
Entidad Resaonsable:
Fecha de Incio:
Estrategia:
Tipo de Escenario:
Eszcenaria:
Areas Ternaticas:
Suadreas Tematicas:

Grupus de Fullavid

Docurnento:

Ambito de la Accidn:

Fais:

Cornunidad Autdnorna:

Resumen de la Accidn

PROGRAMA DOE PREVEYCION DE ENFERMEDADES CARDIOWASCULARES
PROSGRAMA

Sanidad

15/01/2002

ACCION COMUNITARIA
ATEHCION PRIMARIA
SAMITARIC

PREVEMNCION DE ENFERMEDAD=S

EMFERMEDACES CARCIOVASCILARES

FOB_ACION GEMERAL (Dirigida a ludus grupos de sdad)

E

. Acciones.zip

AUTOMOMICO

ESPARA
CASTILLA L& MANCHA

Fecha de Alta: 04/02/2005

CONIUNTS ZE ACTIVIDADES DESTINADAS & LA PRQMC-CIéN DE HABITOS DE WIDA SALUDABLES REFERICCS A LA ALIMENTACIC’)N,F‘R-{QCTICA
RESULAR DS EJERCICIO FISICO ¥ ABANDOMNO DE HABITOS MOCIVOS, A TRAVES DE LA ELABORACION ¥ EDICION DE SOPORTES DIDACTICOS QUE
SIRVEN DE APOYO A LA EDUCACION PARA LA SALUD,

Publicaciones Asociadas
NfA

Pagina datos de accién

3.2.6. MODIFICACION Y ELIMINACION DE UNA ACCION

Si el usuario tiene el rol de administrador de la aplicacion o administrador autonémico tendra
acceso a la maodificaciéon y eliminacion de las acciones.

Nota: El administrador autonémico sélo podra modificar y eliminar aquellas acciones que
hayan sido publicadas por usuarios pertenecientes a su comunidad auténoma.

Para eliminar acciones pulsar el boton gue aparece en la parte superior derecha
de la pagina Datos de Accién (este botdn aparecera siempre que el usuario tenga los roles

anteriormente sefialados).

Para modificar una accion pulsar el botén que aparecera en la parte superior

derecha de la pagina Datos de Publicacion (este botdén aparecera siempre que el usuario
tenga los roles anteriormente sefialados). A continuacién se mostrara la pagina Modificar
Accién, en la que el usuario podra modificar los campos deseados, asi como borrar e
insertar nuevos documentos de la accion y afiadir nuevas publicaciones asociadas.
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Modificar Accién [ Grakar ] [ Salir zin Grabar ] Salir

Los campes narcados con * son campos obligatarios de rellzhar en el formulario

Datos de Accidin E:f"CI;'lIJDCIUH
" Tipo de Accion: | EXPERIENCIAPROYECTO v H
* Mornkre de Accion: |[SALLD ENLA PIRAMIDE « INTERVENCION EN E. COMEDOY ESCIALR H
* Fecha de Inicio: |07/19/198¢ fecha de Fin: H
* Entidad R=sporsable: |DEPERTAMENTO EDUCACION CULTURA Y DEPORTE DE APAGONT.SERVICIO PROYINCIAL EDUCACIEN ¢ E
[EL 0BIETI¥O GEWERAL DEL PROVECTO ES TRATAR DE FAYORECER EN EL A_UMNADO E- Al
¥ Resumen de la Accion: |DESARIOLLO INTZGRAL ZN .OS P_ANOS INTELECTUAL, FOTOR, DE EQUILIZRID SERSONAL Y =
AFECTIVO DE RZ_ACION INTER?ERSONALY DE AZTLACION SOZIAL A TRAVES DE LA ¥
* DOCUMENtos: 4o ioae oo Jeshacer
Inserta” Documeno: | '
L ]
Descripcion de Accidn
Estrategias: [ENTORMOS SALUDABLES v H
* Zscenaro: [EDUCATING ~ H
* Tpo de fscenaro: |CENTRD DE ENSENANZA SECINDARIA, BASHILLERA™O ¥ FP v H
* Secor de Grupos def
Pablasicn: LSelzccione v H
* Grupas de Poblacién: |Selzceions H
ESCO_AR [MENOF DE 17 ARDE)
* dreas Temdticas: Seleceione L Tﬁi“'aﬁa:fjs Szleccione
[acmenTaCTEN [EoucacISN aLMENTARIA B
o]

Pagina Modificar Accién

En caso de no querer registrar las modificaciones y volver a la pagina Datos de Publicacion
Salir sin Grabar

pulsar el botdn

Para registrar las modificaciones en la accién pulsar el boton .

En caso de que el usuario no haya afiadido nuevas publicaciones asociadas, los datos
modificados pasaran a grabarse directamente a la base de datos con las nuevas
modificaciones

En caso de que el usuario haya incluido una nueva publicacién asociada, se mostrara una
pagina en la que se podra afadir nuevas publicaciones asociadas, pero en la cual el usuario
no podra modificar el resto de campos.
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Comunidad Autdnoma: CANTABRIA
Provincia: Cantabria
Municipio: REINOSA

Resumen de la Accidn
DESARROLLO DE ACCIONES DE SENSIBILIZACION, EXPERIMENTALES QUE PERMITAN PROBAR METODOS DE TRABAID ¥ QUE PUEDAN CONVERTIRSE
EM BUENAS PRACTICAS TRAMSFERIBLES A OTROS AMBITOS, - DESARROLLO DE ACCOMES FORMATIVAS DIRIGIDAS A LA PROPIA COMUNIDAD
GITANA ¥ SUS AGENTES DE SALUD, ASI COMO 4 PROFESIONALES DEL AMBITO SAMITARIO, ASI COMO, EN GEMERAL, & AQUELLAS PERSONAS QUE
TRABAIEN EM LA PROMOCION DE LA SALUD Y LA MEIORA DE LA CALIDAD DE ¥IDA DE ESTE COLECTIVO

Publicaciones Asociadas Descripcign Campo
Pendientes Yalidacidn: Publicacidn.txt

éDesea insertar una

Publicacidn asaciada a esta Csi ®ne
Accidn?:
* Tipo de documento:
* Titulo:
Autor:
Lugar de Edicidn: ﬂ
Editor:
* Ao Edicién:
*
iy @
ISEN: 1SSN: NIFO:
* Docurmenta: |
* Areas Tematicas: Bl

Temiticas:

‘oa

B

sonsulta de Tesauro ‘ Motificaciones ‘ Huevo Anuncio

Pagina previa al grabado de datos

Para afiadir nuevas publicaciones el usuario debera seleccionar Si en el campo ¢Desea
insertar una nueva publicacion asociada a esta Accién? y rellenar al menos los campos
obligatorios de la publicacion (aquellos marcados con *), una vez cumplimentados los

| 3 Grabar ., .
campos, debera pulsar el boton - para que la nueva publicacion asociada
aparezca en el campo de publicaciones pendientes de validacion.

Para que las modificaciones queden registradas el usuario debera pulsar el botén
, @ continuacion se mostrara una pagina mostrando la accion modificada.

Nota: Si el usuario pulsa el bot6n volvera a la pagina de inicio y ninguna de las
modificaciones hechas quedara registrada.

Nota: Aquellos campos que estén marcados con * son campos obligatorios, en caso de que
el usuario pulse el botén grabar o finalizar y uno de estos campos esté vacio, SIPES le
avisara a través de un mensaje del nombre del campo obligatorio que se encuentra vacio y
situara el foco en el mismo.
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4. ADMINISTRACION

El Modulo de Administracion permite la gestion y administracion de la informacion de
SIPES, para lo cual sera requerido registrarse con certificado digital o asociar
posteriormente uno.

Las opciones del médulo de Administracion son:
*= Profesionales.

=  Grupos.

= Perfil.

» Validacion de informacion.

= Cambio de titularidad.

= Gestion de Tesauro.

= Tablas del Sistema.

= Configuracion del Sistema.

= Validacion de anuncios

El acceso a cada una de las funciones viene determinada por el tipo de Administrador que
accede al modulo.

Antes de continuar con el capitulo, conviene volver a recordar los tipos de profesionales que
pueden acceder a SIPES y las funciones de cada uno de ellos.
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4.1. TIPOS DE PROFESIONALES

Los diferentes tipos de profesionales que hay en SIPES son los siguientes:

« Bésicos, acceden al sistema para realizar entradas y consultar informacion, segun el
grupo con el que acceda al sistema.

« Administradores, acceden al sistema para realizar funciones de gestion de
profesionales y validacion de la informacion que los profesionales introducen en el
sistema. También pueden administrar el propio Sistema.

4.1.1. GRUPOS DE PROFESIONALES BASICOS
En SIPES se distinguen los siguientes Niveles de Acceso a la Informacion:
= Fuera de Espafia: accede a toda la informacion validada que reside en SIPES.

» Autonémico: asociado a una Comunidad Autbnoma, accede a toda la informacion
validada que reside en SIPES.

En SIPES se distinguen los siguientes grupos de profesionales, seguin su nivel de acceso a
la informacion:

= Autondémicos. Ejemplo:

o Profesionales — Madrid.

o Profesionales — Valencia.

o Al'menos un grupo por cada Comunidad Auténoma.
= Fuera de Espafa

o Profesionales — Fuera de Espafia

4.1.1.1. GRUPO DE PROFESIONALES AUTONOMICOS
= Realiza Entradas, Consultas y Salidas sobre el Universo de Datos de su Nivel.
= No tiene acceso a las opciones del médulo de Administracion.

= Al menos un grupo de profesionales por cada una de las Comunidades Auténomas.
Ejemplo:

o Profesionales—Madrid.

o Profesionales—Valencia.

4.1.1.2. GRUPO DE PROFESIONALES FUERA DE ESPARNA
= Realiza Entradas, Consultas y Salidas sobre el Universo de Datos de su Nivel.
= No tiene acceso a las opciones del médulo de Administracion.
= Un grupo de profesionales Fuera de Espafa. Ejemplo:

o Profesionales—Fuera de Espafia.
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4.1.2. GRuUPOS DE ADMINISTRADORES DE SIPES

En SIPES se distinguen dos grupos de Administradores:
= Administrador de la Aplicacion.
= Administrador Autonomico.

Las funciones o tareas asignadas a cada grupo son administrables, por lo tanto aunque en
los apartados siguientes se detallen las tareas predefinidas para estos dos grupos, éstas
pueden modificarse.

4.1.2.1. ADMINISTRADOR DE LA APLICACION

Las tareas del Administrador de la Aplicacion:

= Acepta y gestiona los profesionales administradores.

= Define y mantiene los grupos de profesionales del SIPES.

= Asigna funciones a los perfiles relacionados con los distintos grupos.
= Gestiona las tablas del sistema.

»= Gestion de la Informacion.

= Configuracion del Sistema.

» Salidas de administracion.

= No realiza entradas sobre el sistema.

4.1.2.2. ADMINISTRADOR AUTONOMICO

Existe un grupo de Administrador Autonémico por cada Comunidad Autébnoma, aungque
todos los administradores autonémicos comparten el perfil y por lo tanto las tareas.

Las tareas del Administrador Autonémico:

= Administra sus profesionales autondémicos, correspondientes a cada Comunidad
Auténoma.

» Asigna los profesionales Autondmicos a los grupos definidos.
» Valida la informacién introducida por profesionales de su Comunidad Autbnoma.

= No realiza entradas sobre el sistema.
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4.2. ADMINISTRACION DE PROFESIONALES

Desde esta opcion se administran los profesionales de SIPES. Los profesionales del
sistema se clasifican en:

= Profesionales No Registrados: son las solicitudes de Usuario y estan en estado
“Pendientes” o “Rechazados”.

= Profesionales Registrados: son profesionales aceptados en el sistema.

4.2.1. LISTA DE PROFESIONALES

Esta pantalla nos permite hacer una busqueda de profesionales de SIPES, filtrando por
diversos campos.

Lista de Profesionales

Estado: |Aceptado (v
Corunidad Auténoma: | CATALUNYA -
Buscar Hombre:
Fuera de Espafia: []

Campo Observaciones

Estado Valores posibles para el campo Estado: Aceptado, Pendiente y Rechazado.

Comunidad Permite filtrar por la Comunidad autébnoma de los profesionales. A los administradores

Auténoma autonémicos no se les da esta posibilidad, ya que sélo pueden administrar profesionales
pertenecientes a su comunidad auténoma.

Buscar Nombre Permite la busqueda de profesionales por nombre, primer apellido o segundo apellido.

Fuera de Espafia Permite buscar profesionales que no sean de Espafia. Esta opcion sélo la tendran los

administradores de la aplicacion. Esta opcion deshabilita automéaticamente la posibilidad
de elegir comunidad auténoma.

El resultado de la blusqueda es una lista de profesionales con los campos: fecha de alta,
primer y segundo apellidos, nombre y comunidad auténoma.

Lista de Profesionales [ Buscar H Wer Profesional ” Iratirnir Lista H Ordenar ]

Estado: | Aceptado v
Comunidad Auténoma: | CATALUNYA v
Buscar Nombre:

Fusra de Espafia: []

Resultado de la Consulta 27 reqistros de 1972 (1%)
@Fecha de Alta O Primer apellida O segundo Apellido O nombre O comunidad
O 25/05/2005 MONTANER GOMIS ISABEL CATALUNYA
O 29/04/2005 CASALS PEIDRG ELIAS CATALUNYA
O 27/04/2005 CASTELL ABAT CONXA CATALUNYA
O 07/04/2005 DE LARA BARLOQUE NURIA CATALUNYA
O 05/04/2005 DARDCA MARISTANY aGUSTE CATALUNYA
O 15/02/2005 ROMERO CABESTANY NEME CATALUNYA
O 29/09/2004 JUVINYA CANAL DOLORS CATALUNYA
12
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4.2.1.1. IMPRIMIR LISTA

Para imprimir la lista de profesionales, resultado de la consulta, pinchar sobre el boton
Imprimir Lista. Se abrird una nueva ventana con la lista de profesionales en formato de
impresion.

Imprimir | | Salir

Lista de Profesionales

Fecha de alta Primer Apellido Segundo Apellido Nombre Comunidad
0z/10/2008 AMATR A DE LA HERA MARGARITA PALS MASCO
13/06/2005 CIARRLUSTA BILBAC TxUS PALS MASCO
11/09/2006 ECHENIGQUE OLANMD MARIBEL PALS VASCO
13/01/2006 MARTIMEZ HERRERO HUGO PALS VASCO
16/11/2007 SANCHO MARTIMNEZ ROZA PALS VASCO
19/06/2007 UMAMLIE ARZA SALOA PALS MASCO
13/06/2005 VERGARA MICHELTOREMNA ITZIAR PALIS VASCO
11/09/2006 ZUAZAGOITIA MUB LA JUAM IGNACTO PALIS YASCO

4.2.1.2. ORDENACION

Por defecto, la lista de profesionales esta ordenada por la fecha de alta. El sistema brinda la
posibilidad de ordenar el resultado de la consulta por cada uno de los siguientes campos:

1. Fecha de alta

2. Primer apellido

3. Segundo apellido

4. Nombre

5. Comunidad auténoma

Para la ordenacion, seleccionar el campo por el que se desea ordenar y pinchar sobre el
botén Ordenar.

Lista de Profesionales [ Buscar H Wer Prafesional ][ Imprirmir Lista, ][ Ordenar ]

Estado: |Aceptado v
Comunidad Auténoma: |PAIS vASCO v
Buscar Nombre:

Fuera de Espafia: []

Resultado de la Consulta 8 registros de 1972 {0%)
O Fecha de alta QO primar Apsllida O sequnda Apsllido ® Mombrs QO comunidad
(&) 13/01/2006 MARTINEZ HERRERO HUGO rafs vasco
(&) 13/06/2005 VERGARA MICHELTORENA ITZIAR rafs vasco
O 11/09/2006 ZUAZAGOITIA NUBLA JUAN IGHACIO rafs vasco
(@) 02/10/2008 AMAYRA DE LA HERA MARGARITA pafs vasco
(@) 11/09/2006 ECHENIQUE OLAND MARIBEL pafs vasco
(@) 16/11/2007 SANCHO MARTINEZ ROSA pafs vasco
(@) 19/06/2007 UNANUE ARZA SALOA pafs vasco
(@) 13/06/2005 CIARRUSTA BILEAO THUS pafs vasco

4.2.1.3. VER PROFESIONAL

Para ver los datos de un profesional, seleccionarlo de la Lista de Profesionales y pinchar
sobre el botén Ver Profesional.
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Ver Profesional Moditicar |  Eliminar | ["Imprimir | [ vohver ] (Salir]

Las campos marcadas con * son campos ebligaterios de rellenar en | farmulario

Caracteristicas del Usuario
Tiene Certificado Digital: Mo
Usuario: Hugo Martinez Herrer

Datos Persona Fecha de Alta: 13/01/2006
* Mombre: [HUGO * Primer Apellido: |MARTINEZ * Segundo Apellida: [HERRERG
Teléfono: |945261556 * Correo Electrdnico:

Direccidn Profesional
* Mombre Entidad: |DEPARTAMENTO DE SANIDAD. GOBIERNO VASCO.SUBDIRECCION DE SALUD PUBLICA DE ALAVA UNIDAI

* Tipo Wia: | CALLE v * Nombre Via: |RIOJA * Nimero: |1
Escalera: Fiso: |49 Puerta: D
Localidad
* Pais: | ESPAlA ~ * Datos Postales fuera de Esparia:
* Comunidad Autdnoma: | PALS VASCO v
* Provincia: | Alava -
# Municipio: | VITORIA-GASTELZ v

* Cadign Postal: (1005
Actividad Laboral
* profesidn Principal: | ATS/DUE -
* Areas Tematicas: | Seleccione
ACTIVIDAD FISICA ¥ DEPORTE

TABACO
PROMOCION DE LA SALUD

Subdreas Temdticas: | Seleccione

ACCIDEMTES IMFANTILES
ACTIVIDAD FISICA
NUTRICION

2 3=
{1 ] +]
< 3=
[1]+]

Gbservaciones:

iDesea pertenecer a la Red de Profesionales?
iDeses recibir mensuslments en el correa las Gltimas actuslizaciones en SIFES?

Grupo Usuarios Autandmicos

Sobre la parte superior derecha del formulario se muestran los botones que permiten
modificar, eliminar e imprimir los datos del profesional.

4.2.1.4. MODIFICAR PROFESIONAL

Para modificar los datos de un profesional, completar el formulario con los datos que se
desean modificar y pinchar el botén Modificar en la pantalla Ver Profesional.

Los campos obligatorios del formulario estan identificados con un asterisco (*). El sistema
valida estos campos al pinchar el boton Modificar.

Al término de la modificacion de los datos del profesional se muestra un mensaje de
confirmacion.
4.2.1.5. ELIMINAR PROFESIONAL

Los datos de un profesional pueden eliminarse de SIPES pinchado el botén Eliminar desde
la pantalla Ver Profesional.

Se despliega un mensaje que pide la confirmacion de la eliminacion antes de iniciar el
proceso.

Microsoft Internet Explorer E|
9 Ha seleccionado la opcidn de Eliminar,
"\-\._‘

iEskd sequra de que desea eliminar eske usuaria?

[ acephar H Cancelar ]

Al término de la eliminacion de los datos del profesional se muestra un mensaje de
confirmacion.
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4.2.1.6. IMPRIMIR PROFESIONAL

Para imprimir los datos de un profesional, pinchar sobre el botén Imprimir desde la pantalla
Ver Profesional. Se abrird una nueva ventana con los datos del profesional en formato de
impresion.

Imprimir | | Salir

Ver Profesional

Datos Persona . Fecha de Alta: 13/01/2006
Normbre: HUGO Primer Apellido: MARTIMEZ Segundo Apellida: HERRERO
Teléfono: 945261556 Correo Electrénico:

Direccion Profesional ) )
Marikie Emtided DEPARTAMENTO DE SANIDAD, GOBIERMNO VASCO SUBDIRECCION DE SALUD PUBLICA DE
aLavs UNIDAD DE PROMOCION Y EDUCACION PARA LA SALUD
Tipo Wia: CALLE Mormbre Wia: RIOIA Marmero: 1
Escalera: Fiso: 402 Fuerta: D
Localidad B
* Pais: ESPANA
Corunidad Autdnoma: PAIS WASCO
Provincia: Alava
Municipio; WITORIA-GASTEIZ
Zadigo Fostal: 1005
Actividad Laboral
i Profesian Principal: ATS/DUE i
Areas Tematicas de Interés: ACTIVIDAD FISICA v DEPORTE
TABACD
PROMOCION DE LA SALUD
ALIMENTACION
PREVENCION DE LESIOMNES NO INTENCIOMALES
Subdreas Tematicas: ACCIDENTES IMFANTILES
ACTIVIDAD FISICA
MUTRICION )
PROGRAMAS DE PROMOCION DE SaLUD
TABACD
Cbservaciones:
iDesea pertenecer & la Red de Profesionales?  Si
iDesea recibir mensualmente en el correo las dltimmas actualizaciones en SIPES?  Si
Grupo
Grupo: Usuarios Autondmicos
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4.3. ADMINISTRACION DE GRUPOS

Desde esta opcion se crean y gestionan grupos de SIPES. Para entender mejor esta tarea
se describen los conceptos que se manejan en este formulario.

= Nivel.
= Perfil, es el conjunto de privilegios de acceso a las funciones del sistema.

= Ambito Territorial (territorio asignado al grupo) toma los posibles valores de la tabla de
Comunidades Autébnomas.

* Grupo, es la suma del Perfil + Nivel de Acceso + Ambito Territorial.

4.3.1. LiIsTA DE GRUPOS

Esta pantalla nos permite consultar y crear grupos de SIPES.

Lista de Grupos [ Buscar ][ Crear Grupo H Salir sin Grabar
Buscar Grupo:
Campo Observaciones
Buscar Grupo Permite la busqueda por palabra en el campo Nombre del
Grupo.

Al pulsar el bot6n Buscar presenta la lista de grupos que cumplen la condicién de consulta.

Lista de Grupos [ Buscar H Crear Grupo H Yer Grupo H Impririr Lista ][ Ordenar ][ Salir sin Grabar

Buscar Grupo: |gal

Resultado de la Consulta 2 registros de 46 (4%)

® Nombre Grupo Q Descripeién Grupo O perfil O nivel O Armbita Territarial
O ADMIN, GALICIA GRUPD ADMINISTRADORES GALICIA Admin, Autondmico Autondmico GALICTA

(@) USUARIOS GALICIA GRUPD USUARIOS GALICIA Usuarios Autondmicos Autondmico GALICTA
1

4.3.2. CREAR GRUPO

Hay que tener en cuenta que un grupo tiene asociado un perfil y que si éste no existe debe
crearlo con anterioridad.

Para crear un grupo:
1. Pulsar el botén “Crear Grupo” desde la pantalla Lista de Grupos.

2. Se abre el formulario para introducir la informacién del grupo.
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Crear Grupo

Nombre Grupo:
Descripeion Grupo:

Mivel: | Seleccione
Perfil; | Seleccione

Ambito Territorial: | Seleccione

Campo

Aceptar ] [ Wolver ] [ Salir sin Grabar

<

Observaciones

Nombre Grupo
Descripcion Grupo
Nivel

Perfil

Avrea territorial

Nombre del nuevo grupo.
Descripcion del nuevo grupo.
Nivel.

Conjunto de privilegios de acceso a las funcionalidades del
sistema.

Territorio asignado al grupo. Contiene la lista de
comunidades auténomas.

3. Por ultimo pulsar “Aceptar” para finalizar el proceso.

4.3.3. IMPRIMIR LISTA

Para imprimir la Lista de Grupos, resultado de la consulta, pinchar sobre el botén Imprimir
Lista. Se abrird una nueva ventana con la lista de grupos en formato de impresion.

Lista de Grupos

Nimero de Grupos listados: 2

Nombre Grupo
ADMIM, GALICTIA
USUARICSE GALICIA

GALICIA

4.3.4. ORDENACION

Descripcion Grupo
GRUPD ADMIMISTRADORES

GRUPO USUARICSE GALICIA

Irmprimir | | Salir

Ambito Territorial
GALICTA
GALICTA

Perfil

Admin. Autondmico

Mivel
Autondmico

Usuarios Autondmicos Autondmico

Por defecto, la Lista de Grupos esta ordenada por nombre. El sistema brinda la posibilidad
de ordenar el resultado de la consulta por cada uno de los siguientes campos:

1.  Nombre del grupo

2. Descripcion del grupo

3. Perfil
4, Nivel

5.  Ambito territorial

Para la ordenacion, desde la pantalla Lista de Grupos seleccionar el campo por el que se
desea ordenar y pulsar el botén Ordenar.

4.3.5. VER GRUPO

Para ver los datos de un grupo, seleccionarlo de la Lista de Grupos y pinchar sobre el botén

Ver Grupo.
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Ver Grupo Modificar ][ Eliminar ” Imprimir ][Vulver ” Salir sin Grabar
Mombre Grupo: |ADMIN, ARAGON
Descripcidn Grupo: (GRUPO ADMINISTRADORES ARAGON
Mivel: | Autondmico v
Ferfil: | Admin. Autonémico v
Ambito Territorial: | ARAGON v
profesionales de Grupo: [CRUZ TEIERG VELA =
MANUEL BUENO FRANCO
JAVIER GALLEGO DIEGUEZ
MARIA FILAR BLAS DIEZ
BEGOfIA VILCHES URRUTIA
FILAR ALIAGA TRAIN
PILAR MUROZ NADAL
SUSANA MORENO BERRUEZO ¥

Sobre la parte superior derecha del formulario se muestran los botones que permiten

modificar, eliminar e imprimir los datos del grupo.

4.3.6. MODIFICAR GRUPO

Desde la pantalla Ver Grupo completar el formulario y pinchar el botén Modificar.

Al término de la modificacién se muestra un mensaje de confirmacion.

4.3.7. ELIMINAR GRUPO

Puede eliminarse un grupo de SIPES pinchado el botén Eliminar desde la pantalla Ver

Grupo.

4.3.8. IMPRIMIR GRUPO

Desde la pantalla Ver Grupo pulsar el botdn Imprimir. Se abrira una nueva ventana con los

datos del grupo en formato de impresion.

Datos del Grupo

Nombre Grupo: ADMIN, ARAGON )
Descripcion Grupo: GRUPD ADMINISTRADORES ARAGON
Mivel: Autondrico
B Perfil: i
Ambito Territorial: ARAGON

Profesionales deCRUZ TEJERD WELA

Grupo: MAMUEL BUEND FRANCO
JAVIER GALLEGO DIEGUEZ
MARIA PILAR BLAS DIEZ
BEGONA VILCHES URRUTIA
PILAR ALIAGA TRAIN
PILAR MUMCZ MADAL
SUSANMA MORENC BERRUEZD
JUAM GRANDIOSC MAMNRIGQUE
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4.4. ADMINISTRACION DE PERFILES

Desde esta opcion se crean y gestionan los perfiles de SIPES.

4.4.1. LISTA DE PERFILES

Al seleccionar la opcion Perfil del menu Administracion, el sistema muestra un formulario de
consulta de perfiles.

Lista de Perfiles [ Buscar ] [ CrearPerfl | [ Salir sin Grabar
Buscar Perfil:
Campo Observaciones
Buscar Perfil Permite la busqueda por palabra en el campo Nombre del
Perfil.

Al pulsar el boton Buscar se presenta la lista de perfiles que cumplen la condicién de
consulta.

Lista de Perfiles [ Buscar H Crear Perfil ][ Ver Perfil ][ Imprimir Lista H Ordenar H Salir sin Grabar

Buscar Perfil: |adm

Resultado de la Consulta 3 registras de 6 (50%)
@ nombre Perfil O Dpescripeian Perfil
o Adrnin. Aplicacién Adrninistrador de 1a Aplicacitn
Adrnin, Autonérmico Adrninistrador Autondrmico
o]
Adrnin, Tesauro Adrninistrador Tesauro
o]

4.4.2. CREAR PERFIL
Los pasos para crear un perfil son los siguientes:
1.  Pulsar el botén “Crear Perfil” desde la pantalla Lista de Perfiles.

2. Se abre el formulario para introducir la informacion del perfil (nombre y
descripcion) y para seleccionar las funcionalidades a las que tendra permiso.

Crear Perfil [ Acepter | [ volver | [ Salir sin Grabar

Mombre Perfil:
Deseripeian Perfil:

Funciones:
O consultar informacian
[ publicar informacisn
B0 administracién
[ profesionales
O Grupos
O perfil
[ validacion Informacion
[ cambio Titularidad
[ Gestian Tesauro
[ Tablas sisterna
[ configuracién Sistema
[ validscién Anuncio
00 otres
[ consulta de Tesauro
[ natificaciones

[ muevo Anuncio
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3.  Por ultimo basta con “Aceptar” para finalizar el proceso.

4.4.3. IMPRIMIR LISTA

Para imprimir la Lista de Perfiles, resultado de la consulta, pulsar sobre el boton Imprimir
Lista. Se abrira una nueva ventana con la lista de perfiles en formato de impresion.

Irnprimir | | Salir

Lista de Perfiles
Miamero de Perfiles listados: 3

Nombre Perfil Descripcion Perfil

Admin, Aplicacion administrador de la Aplicacian
adrnin, Autondmico Adrinistrador Autondmico
adrin, Tesauro Aadrinistrador Tesauro

4.4.4. ORDENACION

Por defecto, la Lista de Perfiles est4 ordenada por nombre. El sistema brinda la posibilidad
de ordenar el resultado de la consulta por el nombre o la descripcion del perfil.

Para la ordenacion, desde la pantalla Lista de Perfiles seleccionar el campo por el que se
desea ordenar y pulsar el boton Ordenar.

Lista de Perfiles [ Buscar ][ Crear Perfil ][ wear Parfil ][ Imprimir Lista ][ Ordenar ][ Salir sin Grahar

Buscar Perfil: |adm

Resultado de la Consulta 3 registros de & (50%)
O Mormbre Perfil @ Descripcian Parfil
Admin. Autendmica administrador Autonémice
o
o admin. Aplicacién administrador de la Aplicacién
Admin. Tesauro administrador Tesaura
o

1

4.4.5. VER PERFIL

Para ver los datos de un perfil, seleccionarlo de la Lista de Perfiles y pinchar sobre el botén
Ver Perfil.

Ver Perfil Maodificar ” Eliminar H Imprimir HVDIver H Salir sin Grabar

Mombre Perfil; |Admin, Autondmico

Deseripeion Perfili [ administrador Autonémico

Funciones:
Consultar informacian
Publicar infarmacian
B administracisn
Profesionales
O Grupes
O perfil
validacién Infarmacion
Cambio Titularidad
O Gestién Tesaura
[ Tablas Sistema
O configuracisn Sistema
[ validacién Anuncia
O otres
Consults de Tesauro
[ motificacionss
Hueva Anuncio
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Sobre la parte superior derecha del formulario se muestran los botones que permiten
modificar, eliminar e imprimir los datos del perfil.

4.4.6. MODIFICAR PERFIL

Desde la pantalla Ver Perfil hacer los cambios que se desean hacer en el formulario y
pinchar el boton Modificar.

Al término de la modificacién se muestra un mensaje de confirmacioén.

4.4.7. ELIMINAR PERFIL

Se puede eliminar un perfil de SIPES pulsando el botén Eliminar desde la pantalla Ver
Perfil.

Si se quiere eliminar un perfil, éste no puede tener grupos asociados.

4.4.8. IMPRIMIR PERFIL

Desde la pantalla Ver Perfil pulsar el boton Imprimir. Se abrir4d una nueva ventana con los
datos del perfil en formato de impresién.

Irnprimir | | Salir

Datos del Perfil

Mombre Perfil: Admin. Autondrico
Descripcidn Perfil: Administrador Autondmico

Funciones:
+ Consultar informacian
" Publicar informacian
+ Adrinistracian
+ Profesionales
Grupos
Perfil
validacidn Informacian
~ Carmbio Titularidad
Gestidn Tesauro
Tablas Sisterna
Configuracian Sisterna
Walidacidn Anuncio
+ Otros
+ Consulta de Tesauro
Motificaciones
< Muewo Anuncio

<,
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4.5. VALIDACION DE INFORMACION

Desde la opcién “Validacion de la Informacion” del menu Administracion, se gestiona la
validacion de publicaciones y acciones de SIPES.

4.5.1. ¢COMO SE VALIDA LA INFORMACION EN SIPES?

1. Al seleccionar la opcién Validacion de Informacion del mend Administracion se
muestra el formulario de consulta de entidades pendientes de validacion. Estas

pueden ser :
a. Acciones
b. Publicaciones
Validacién Informacién

Tipo de Enfidad:

Qué es SIPES | Consults de Tesauro | Notificacianes | Husvo Anunco

2.  La seleccion del tipo de entidad a validar abre su correspondiente formulario de

consulta.
El formulario de consulta de acciones pendientes de validacién es el siguiente:
Validacién Informacién

Tio de Entidad:

Datos de Accién
Tipo de Accién: | Seleccione v

Momnbre de Accién: |

Fecha de Inicio: B Fecha de Fin: E
Entidad Responsable: |
Descripcidn de Accidn
Estrategias: |Seleccione v
Escenario: | Seleccione v/
Tipo de Escenario: | Seleccione (%
Sector de Grupas de Poblacién: | Seleccions v Grupos ds Foblscién:
=
Areas Tematicas de Interés:
Tipo: | Seleccions v| Subtipo: | Seleccione %
H
=] =

Area de Influencia: | Seleccione v

Pais:

Localidad
Cornunidad Autdnoma:
Unidad Territorial Sanitaria:

Pravincia:
Municipio:

El formulario de consulta de publicaciones pendientes de validacion es el
siguiente:
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Validaciéon Informacion

Tipo de Entidad: | Publicaciones %

Datos Codificados
Tipo de documenta: | Seleceione v
Area de Titulo
Titulo:
Autar:
Area de Datos de Publicacidn
Lugar de Edicidn:
Editor:
* Afio Edicidn:
* Areas Tematicas:
Tipo: | Seleccione v Subtipo: | Selsccione v

[+
oEe

Area de Nimero Normalizado
ISBNM: ISSN: NIPO:

3. Al pulsar el boton Buscar se muestra la lista de entidades pendientes de
validacién, que coinciden con los criterios de consulta introducidos en el formulario.

La pantalla con la lista de acciones pendientes de validacion es la siguiente:

Validacién de Acciones Imprimir Lista
Resultado de la Consulta 3 registros de 22 (13%)
Nombrs ds Accién Tipo ds Accién Entidad Responsabls Fecha de Solicitud
Investigacion INVESTIGACION Sanidad 05/03/2008
Investigacion IMVESTIGACION Sanidad 12/03/2009
INVESTIGACION DE ENFERMEDADES CARDIOVASCULARES INVESTIGACION Unidad de investigacién 17/03/2009

La pantalla con la lista de publicaciones pendientes de validacién es la siguiente:

Validacién de Publicaciones Imprimir Lista
Resultado de la Consulta 1 registros de 31 (3%)
Titula Tipo de documenta Afio Edicidn Fecha de Salicitud
FOLLETO DE SALUD BUCODENTAL FOLLETO 2009 24/03/2009

4. Al seleccionar la accién o publicacibn que se desea validar, se muestra un
formulario con sus datos.

Este formulario permite realizar dos operaciones que son aceptar o rechazar un
registro.

El resultado de la validacién hecha por el administrador es informado de forma
automatica al propietario del registro por correo interno.

El formulario con los datos de la accion a validar es el siguiente:
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Datos de Accién Imprimir ” Aceptar ][ Rechazar ][\/D\ver ]

Fecha de Solicitud: 24/03/2009
Datos de Accidn

Tipo de Accién: CAMPARA

Hombre de Accidn: PLAN DE SALUD BUCODENTAL

Fecha ds Inicio: 02/03/2009

Fecha de Fin:

Entidad Responsable: MINISTERIO DE SANIDAD ¥ CONSUMO

Medidas preventivas y asistenciales El Plan de Salud Bucedental incluird una revision anual pars cada nifie o nifia a partir de los 7 afios. Se trata de
una serie ds medidas preventivas y asistenciales dirigidas a nifios de 7 & 15 afios: Recomendasiones sanitarias sobre dista v salud bucodsntal v
ensefianza en higiene bucadentsl, 3 los nifios ¥ nifias asi como a sus padres o tutares. Aplicacisn de flior tapico, de acuerda con I3 politica de
fluorarién de cada Comunidad Autdnoma ¥ de las necesidades individusles de cada nifia y nifia. Sellades de fisuras en las piszas permanentes.
Obturacionss en piszas dentarias permanentes. Cuando se datscte caries se evaluara su sstado v velocidad de pragresisn v si | Issién se considers
irreversible, se procederd al empaste, Tratamientes pulpares (endodencias) de las piczas dentarias permanentes con lesiones pulpares ireversibles
que puedan ser reparadas. En caso ds no pader ser reparadas se procederd a su extracsién. Extraccién de piszas dentarias temporales.
Tartrectamias (impicza bucal) cuande se detecten caloulos y/a piamentariones extrinsecas en denticidn permanente, que sean incompatibles can la
salud gingival. Tratarnientos de incisivos y caninos permanentes en caso de enfermedad, malformaciones o traumatismos, IINFORMATE EN TU
CENTRO DE SALUD! hitp:/fwww . msc.es/campannas/campanas0i/bucaDental/index.htrml

Resumen de la Accidn:

[~}
?'l Plan de Salud Bucodental Infantil.doc
Documento:

= Medidas preventivas y asistenciales.doc

n de Accion . .

Estrategias: POLITICAS PUBLICAS

Escenario: EDUCATIVO

Tipo de Escenario: TODO EL SISTEMA EDUCATIVO

Grupos de Poblacidn: POBLACION GEMERAL (Dirigida a todos grupos de edad)
ADOLESCENTES 12-17 AROS
ESTUDIANTE (MAYOR DE 17 AflOS)

) ESCOLAR [MENOR DE 17 Afl0S)

Areas Temdticas de Interés: NINOS/MNIMAS
SALUD BUCO-DENTAL

Subdresas Temdéticas de Interes: CUIDADOS DENTALES
DESARROLLO INFANTIL
NIAOS/AS
SALUD BUCO-DENTAL

firea de Influencia: HACIONAL

Localidad .
Pais: EsPafla

Comunidad Auténema:
Unidad Territorial Sanitaria:
Provincia:
Municipio:
Localidad:

Publicacién Asociada
falleto salud bucodental.pdf
spot muelas mpe

El formulario con los datos de la publicacién a validar es el siguiente:

Datos de Publicacién [ Imprimir ” Aceptar ][ Rechazar ][\/D\ver]

Fecha de Solicitud: 24/03/2009

Datos Codificados
Tipo de documnento: FOLLETO

Area de Titulo
Titulo: FOLLETO DE SALUD BUCODENTAL
Autor:

Area de Datos de Publicacién

Lugar de Edicidn: MADRID
Editar: MINISTERIO DE SANIDAD ¥ CONSUMO
Afio Edicidn: 2009

Resumen
FOLLETO SALUD BUCODENTAL

Areas Temdaticas
NIAOS/NIFAS
SALUD BUCG-DENTAL

Subareas Tematicas
CUIDADOS DENTALES
DESARROLLO INFANTIL
NIfOS/AS
SALUD BUCO-DENTAL

Area de Nimero Normalizado
ISBN:

ISSN:
MWIPO:
Docurnento:

folleto_salud_bucodental.pdf
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45.2. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DE VALIDACION DE INFORMACION
El diagrama que representa el flujo es el siguiente:

? 5.G. Promocion de la Salud y
Regiztro de la Epidemiclogia

infamacian coma

| D
Internet Internet
&

o Ertrada de

Informacian
% hiensaje de A;eptaciérg::- wilidasidn de Poeptar o Rechazar
Rechiaze de la informacion Informaziaon Informacion Pendiertes
Pendient
CCAs, Instituciones y Bnente
Profesiondes Particulares
L J

Administradar Autond mico
[CCAAT o Ministeral
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4.6. CAMBIO DE TITULARIDAD

La propiedad de los registros de SIPES es del titular. Sélo el titular de un registro puede
modificar la informacién de dicho registro. Existe una funcionalidad que permite cambiar la
titularidad de los registros de un profesional a otro, sobre todo para solventar los cambios de
puestos de trabajo. Esta funcionalidad so6lo es accesible por los profesionales
administradores.

El cambio de titularidad tiene dos posibilidades:
e Total: Se traspasan todos los registros de un profesional a otro.

e Parcial: Se hace una seleccidn de los registros (publicaciones o acciones) que se
quieren traspasar.

4.6.1. CAMBIO DE TITULARIDAD TOTAL

Por cambio de titularidad total se entiende el traspaso de propiedad de todos los registros
de un profesional a otro.

Para realizar un cambio de titularidad por lotes hay que llevar a cabo los siguientes pasos:
1. Seleccionar la opcion Cambio de Titularidad del mend Administracion.

2. Se abrird una pantalla en la que se selecciona el tipo de cambio Total, el profesional
propietario de los registros y el profesional al que se le va a traspasar los mismos, y
el motivo del cambio.

Cambio Titularidad
Tipo de Cambio de Titularidad Descripcidn Campo
O parcisl
®Tatsl
Datos del Titular Origen
Tipo de Usuario: | Usuaries Autondmicas v
Grupo: | GRUPO USUARIOS ANDALUCIA v
Usuzrin: | ALFREDO MARTINEZ ORTEGA =
Datos del Titular Destino
Tipo de Usuario: | Usuaries Autondmicas v
Grupo: | GRUPO USUARIOS ANDALUCIA v
Usuario: | JOSE MIGUEL MORALES ASENCIO =]

Motivo del Cambio de Titularidad

Mofiva: |Cambin de puestn de trabajo

Acciones

Publicaciones

3. Pulsar en “Aceptar” para completar la operacion.
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4.6.2. CAMBIO DE TITULARIDAD PARCIAL

Ademas de cambiar la propiedad de todos los registros de un profesional, se puede hacer
parcialmente. Esto significa que so6lo se cambia la propiedad de ciertos registros (los
seleccionados).

Para realizar un cambio de titularidad por registros hay que llevar a cabo los siguientes

pasos:

1. Seleccionar la opcion Cambio de Titularidad del mend Administracion.

2. Se abrird una pantalla con un formulario. Este tiene los siguientes campos:

a.

-~ o a0 T

Tipo de cambio

Profesional propietario de los registros a traspasar.
Profesional de destino de los registros.

Motivo del cambio de titularidad.

Acciones a traspasar.

Publicaciones a traspasar.

3. Para seleccionar las acciones y publicaciones a traspasar, se hace una consulta de
los registros que tiene el profesional de origen.

2 Sistema de Informacion de Promocién y Fducacidn para la Salud... |Z||E|[Z|

Acciones [ Buscar ] [ Aceptar ][ CEerrar ]

HOMESTO RODRIGUEZ HERMAMNDEZ

Denominacion:

Listado de Acciones

PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DE CANCER DE MAMA .
PROGRAMA DE DETECCION PRECOZ DE EMFERMEDADES COMNGENITAS
PROGRAMA DE DETECCION PRECOZE DE HIPOACUSIAS EN RECIEN MAC
FROGRAMA DE EDUCACION SAMITARIA MATERMO INFAMTIL - PROGRAR
PROGRAMA DE INFORMACION SOCIOSANITARIA & JOVEMES
PROGRAMA DE INMUNIZACIONES

FROGRAMA DE PREVENCION DE EMFERMEDADES CARDIOVASCULARES
PROGRAMA DE PREVENCION DE LOS TRASTORNOS DE L& CONMDUCZTA £
PROGRAMA DE SALUD BUCODENTAL EM LA ESCUELA

PROGRAMA DE SALUD ESCOLAR

4. Dentro del listado de registros se chequean los registros que se quieran traspasar (Si
hubiese varias paginas hay que hacer el traspaso de una en una. No se pueden
seleccionar en la primera y en la segunda al mismo tiempo).
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Cambio Titularidad

Tipo de Cambio de Titularidad Descripcion Campo
@ parcial
O Total
Datos del Titular Origen
Tipa de Usuario: | Seleccione ~| H
Grupo: | Seleccione v
Usuario: |HONESTO RODRIGUEZ HERNANDEZ < |
Datos del Titular Destino
Tipa de Usuario: | Seleccione ~| H
Grupo: | Seleccione v
Ususrio: RAQUEL GALLARDO PEREZ =] H
Motivo del Cambio de Titularidad
Motive: |Cambio de puesto de trabajo | 7]
Acciones
Buscar Acciones Borrar Acciones
Publicaciones
Buscar Fublicaciones | [ Barrar Publicaciones |

5. Parafinalizar la operacion se pulsa en “Aceptar”.
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4.7. GESTION DE TERMINOS DEL TESAURO

4.7.1. DEFINICIONES DE TESAURO

Un Tesauro, es un vocabulario controlado y dinAmico de términos que tienen entre ellos
relaciones semanticas y genéricas, y que se aplica a un dominio particular del conocimiento
en este caso a la Promocion y Educacién para la Salud. Se emplea como herramienta para
la catalogacién y recuperacion de informacion en SIPES.

En un Tesauro existen dos tipos de términos y entre ellos existen relaciones segun el area
de conocimiento del Tesauro. A continuacién se especifican los conceptos relacionados
con el Tesauro utilizado en SIPES, que permitiran comprender su funcionamiento:

Términos Preferentes (Descriptores) palabras o expresiones que designan un
concepto de forma univoca en el Tesauro. Por ejemplo: Personas con discapacidad
visual es un Términos Preferentes en el Tesauro.

Términos no Preferentes (No-descriptores), palabras o expresiones que designan, en
lenguaje natural, el mismo concepto de un término preferente en el Tesauro. Estos
términos no se usan para la clasificacion de informacion (indizacién de informacion). Por
ejemplo: Ciegos es un Términos no Preferente en el Tesauro.

Notas de alcance, nota vinculada a un término para indicar su significado dentro del
Tesauro.

4.7.2. TiPO DE RELACIONES ENTRE TERMINOS DEL TESAURO

A continuacion se especifican las definiciones de las relaciones entre términos del Tesauro,
gue permitiran comprender su funcionamiento.

Relaciones seméanticas, relaciones vinculadas al sentido de los términos (relaciones
entre descriptores y no-descriptores, y relaciones de los descriptores entre si). Las
relaciones que se pueden establecer entre los términos del Tesauro son:

o Relacion de Equivalencia:

La relacién de equivalencia entre descriptores y no-descriptores se indica mediante
los siguientes simbolos:

= UP (Usado por), Término No Preferente (UF) situado entre el descriptor y
el no-descriptor 0 no-descriptores que representa.

Por ejemplo:  Personas con discapacidad visual UP Ciegos.

= USE (Use), Término Preferente situado entre un no-descriptor y el
descriptor que lo representa.

Por ejemplo:  Ciegos USE Personas con discapacidad visual.
o Relacién Jeréarquica:
La relacion jerarquica entre descriptores se indica mediante los siguientes simbolos:

= TG, Término Genérico (BT), situado entre un descriptor especifico y un
descriptor genérico.

Por ejemplo:  Promocion de la Salud en el trabajo TG Promocion de
Salud.
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Lectura del ejemplo: El descriptor “Promocion de la Salud en el trabajo”
tiene como término genérico “Promociéon de Salud”.

Los descriptores que no tienen términos genéricos se denominan "top
terms”.

Por ejemplo: Promocién de Salud.

TE, Término Especifico (NT), situado entre un descriptor genérico y un
descriptor especifico.

Por ejemplo:  Promocion de Salud TE Promocion de la Salud en el
trabajo.

Lectura del ejemplo: El descriptor “Promocion de Salud” tiene como término
especifico “Promocion de la Salud en el trabajo”, entre otros.

Relaciéon Asociativa:

La relacién asociativa entre descriptores se indica mediante el simbolo TR, término
relacionado (RT), situado entre dos descriptores asociados.
Por ejemplo:

Promocién de Salud TR Salud

Programas de Salud
Lectura del ejemplo: El descriptor “Promocién de Salud” tiene como término
relacionado “Salud” y “Programas de Salud”, entre otros.

4.7.3. GESTION DE TERMINOS DEL TESAURO

La Gestion de Términos del Tesauro esta reservada para los administradores. Para acceder
a ella, seleccionar la opcion Gestibn Tesauro desde el mend de Administracion
(Administraciéon > Gestion Tesauro).

Las opciones de la gestion y mantenimiento del Tesauro son:

Alta de Términos.
Modificacién de Términos.
Baja de Términos.
Consulta de términos.

4.7.4. ALTA DE TERMINOS

Para insertar un nuevo término en el Tesauro de SIPES hay que seleccionar del menu la
opcién Administracion > Gestioén Tesauro > Alta de Término.

Esta opcién permite el alta de un término, de sus relaciones con otros términos en el
Tesauro, y de la ubicacion de dicho término dentro de la Macroestructura.
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Alta de Términos
Tesauro: SIPES
TS Fecha de Alta: 01//04/2009
Hota de Alcance:
Macroestructura
Mivel 1: | - Seleccione Mivel - v
‘
Hivel 2: | - Seleccione Mivel -
‘
Hivel 3: | - Seleccione Mivel -
‘
Caracteristicas
Candidate uE ]

Términos Asociados

[ Genérico ] [ Especifica ] [ Felacionado I [ Traducidos

=

4.7.4.1. ¢{COMO SE UBICA EL TERMINO EN LA MACROESTRUCTURA?

Para ubicar un término dentro de la macroestructura de SIPES se busca en los campos de
seleccion (niveles uno, dos y tres) donde se quiere situar al término y se pulsa en el boton +
del nivel correspondiente.

Por ejemplo, si se quiere colocar el término dentro del nivel 2 de la macroestructura “21000
Medicina Preventiva” hay que hacer lo siguiente:

1. Buscamos el nivel 1 correspondiente al nivel 2 en el que queremos ubicar el término. En
este caso es: “20000 Ciencias de la Salud”.

2. Se habran cargado los niveles 2 “hijos” del nivel 1 seleccionado.

3. Seleccionar en el selector de nivel 2: “21000 Medicina Preventiva”.

4. Pulsamos el + del nivel 2.

5. Se habré introducido en la “caja” de los niveles 2: “21000 Medicina Preventiva”.

En el caso de que se quisiese asociar a algun nivel mas se repetirian los mismos pasos.

Macroestructura
Mivel 1:| 20000 CIENCIAS DE LA SALUD A

Mivel 2| 21000 MEDICINA PREVENTIVA e
21000 MEDICINA PREVENTIVA

Mivel 3t | - Seleccione Nivel -

OO0 DOE DB

4.7.4.2. ;COMO SE RELLENAN LAS CARACTERISTICAS DEL TERMINO?

Dentro de las caracteristicas se puede indicar si el término que se esta introduciendo es
candidato o no a la UE (por defecto NO lo es).

También se le pueden afadir observaciones al término, para ello se pulsa sobre el boton
Observaciones y se abre una ventana en la que se puede incluir un texto. Al pulsar aceptar,
dichas observaciones seran insertadas cuando finalmente se grabe el término.
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Alta de Términos Aceptar || Cancelar

Introduzca los comentarios

4.7.4.3. ¢{COMO SE CREAN RELACIONES?

Un término de Tesauro puede tener diferentes relaciones con otros términos: Genérico,
Especifico, Relacionado, US, UP y Traducidos.

Si se quiere asociar una relaciéon al término que se esta dando de alta, el procedimiento
seria el siguiente:

1. Se pulsa en el tipo de relacion: Genérico, Especifico, Relacionado, US, UP o
Traducidos.

Se mostrara la relacion seleccionada justo debajo de los botones.

3. Se pincha en el icono de Tesauro (T) para seleccionar el término con el que se va a
establecer la relacion.

4. Pulsamos el + para agregar el término seleccionado al &rea de términos relacionados.
5. En el caso de querer afiadir mas relaciones, se repetirian los pasos 1-4.
Todas las relaciones insertadas se guardaran definitivamente cuando se grabe el término.

Para eliminar un término del area de términos relacionados, seleccione el término y pulse el
icono “-*

Términos Asociados

[ Genérico ] I Especifico ] [ Felacionado ]

Relacidn Seleccionada: Genéricn

ABORTO ESPONTANED

ABORTO ESPONTANED

=

4.7.5. MODIFICACION DE TERMINOS

Esta opcion permite la modificacion de términos del Tesauro. En esta funcién se pueden
crear relaciones con el término o eliminar las existentes, crear o modificar las categorias en
las que se encuentra el término e incluso cambiar el nombre del término.

Para modificar un término en el Tesauro de Sipes, hay que:
1. Seleccionar del menu la opcion Administracion > Gestion Tesauro

2. Desde la consulta de términos se busca y selecciona el término a modificar.
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3. Una vez seleccionado el término, pulsar el boton Modificar. Se presenta la pantalla con
el término, sus relaciones y su posicion dentro de la Macroestructura.

4. El formulario para la modificacion es idéntico al del alta y el procedimiento para insertar
nuevos (o borrar los existentes) niveles dentro de la macroestructura o para crear (0
eliminar) relaciones con otros términos es el mismo.

Modificar Término

Tesauro: SIPES
Términe: AQUA Fecha de Alta: 27/03/2008
Térrning Mueya:
Nota de Alcance:
Macroestructura
Hivel 1: | 20000 CIENCIAS DE LA SALUD v

50000 SERVICIOS SANITARIOS ¥ SOCIALES
Hivel 2: | 21000 MEDICINA PREVENTIVA v
51000 PROFESIONALES SANITARIOS ¥ SOCIALES
Mivel 2: | - Seleccione Hivel - (%
‘
Caracteristicas

Términos Asociados

[ Genérico I [ Eszpecifico I [ Felacionado I [ Traducidos

Relacian Selscoionads: Genrico

ACCIDENTES
=

Nota: Para acceder a las relaciones de un término, pulse la pestafia del tipo de relacién a
la que quiera acceder.

4.7.6. BAJA DE TERMINOS

Esta opcion permite la baja de términos del Tesauro. La baja de un término del Tesauro
significa borrar el término y sus relaciones.

Para eliminar un término en el Tesauro de SIPES, hay que:

1.

a > w DN

Seleccionar del menu la opcién Administracién > Gestion Tesauro.

Desde la consulta de términos se busca y selecciona el término a eliminar.
Una vez seleccionado el término, pulsar el botén Eliminar.

Se presentard la pantalla con el término y sus relaciones.

Por ultimo, pulse en eliminar y el término quedara borrado.

4.7.7. CONSULTA DE TERMINOS

Desde esta opcion se accede al mismo formulario que desde la opcién “Tesauro” del Menu
Secundario.

SIPES - Sistema de Informacién de Promocion y Educacion para la Salud Pagina 55 de 80



Manual Completo de SIPES Version / Revision: 1.2 Mayo 2010

4.8. ADMINISTRACION DE TABLAS DEL SISTEMA

Para realizar la administracion de Tablas del Sistema en SIPES, previamente habra
seleccionado el grupo administrador de la aplicacion en el médulo Abrir.

Desde la opcion Tablas Sistema del menu Administracion de SIPES se accede al
formulario de Lista de Tablas del Sistema, donde se gestionan los valores de las Tablas del
Sistema de SIPES.

Tablas del Sistema, son aquellas tablas que manejan datos de Promocion de la Salud, y por
tanto seran gestionadas a través de la aplicacion.

4.8.1. LISTADE TABLAS

Para llegar al formulario en el que se pueden buscar todas las Tablas de Sistema hay que
seleccionar del menu: Administracion > Tablas del Sistema.

En este formulario se pueden buscar tablas por su nombre.

Campo Observaciones

Buscar Tabla Permite buscar por el nombre de la tabla o por cadena. Si
no se introduce nada presentard la lista de todas las tablas
del Sistema.

Al pulsar el icono de la lupa se presenta la lista de tablas que cumplen la condicion de
consulta.

4.8.2. ¢ COMO SE MODIFICAN LOS DATOS DE UNA TABLA?

En la administracion de tablas del Sistema se pueden cambiar los registros ya existentes o
crear nuevos.

Para realizar una modificacion de una tabla hay que llevar a cabo los siguientes pasos:
1. En el menu hay que seleccionar Administracién > Tablas del Sistema.

2. Se abrir4 la pantalla del listado de tablas.

Lista de Tablas del Sistema

Buscar Tabls =

3. Buscar la tabla que se quiere modificar.

Lista de Tablas del Sistema

Buscar Tabla:pro =]

Resultado de la Consulta: 2 registros de 16 (12 %)

Descripcidn Tabla

4. Seleccionarla de la lista de resultados pulsando sobre ella.
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5. Se abre un formulario con la informacion de la tabla (hombre y descripcion), las

columnas de las tablas y los registros de la tabla.

Ver Tabla

Datos de la Tabla del Sistema
Nombre de Tabla: PROFESION_PRIMCIPAL
Descripeitin Tabla: PROFESIGN PRINCIPAL
Valores de la Tabla
CODIGO_DESCRIPTOR DESCRIPCION_DESCRIPTOR

Oz ANTROPOLOGO/A
Ol ATS/DUE

O BIOLOGO/A

Ols DIETISTA

Ols DOCENTE

Oz DOCUMENTALISTA
Ols ECONOMISTA

Ole ESTADISTA

[ |10 ESTUDIANTE

O 11 FARMACEUTICO/A

O |1z LETRADO/A

O (13 MEDICO/A

D 14 MONITOR/A TIEMPO LIBRE
|24 QTRA

O |15 PEDAGOGO/A

O |16 PERIODISTA

O ez PERSONAL DE APOTO SIPES/PROMOCION [
O (17 PSICAOLOGO/A

O |18 QUIMICO/A

OlL Sin Determinar

O |19 SOCIOLOGO/A

O 20 TRABAIADOR/A SOCIAL
O a1 WETERINARIOM

O |22 WVOLUNTARTO

MNuewo Valor

DESCRIPCION_DESCRIPTOR:

Para modificar registros:

Modificar I [ Elirninar ] [ Imprimir I [ “Wolver ]

1. La columna de cédigos o claves primarias no se permite modificar; el resto de

columnas si se puede.

Se chequean los registros que se han modificado.

Se pulsa en “Modificar”
chequeados).
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Ver Tabla

Datos de la Tabla del Sistema

OO0 D0DD0DO0OOODO0DEROOOO0OOOOonOon

Mombre de Tabla: PROFESION_PRINCIPAL
Descripcidn Tabla: PROFESION PRINCIPAL
Valores de la Tabla

CODIGO_DESCRIPTOR DESCRIPCION_DESCRIPTOR

ANTROPOLOGO/ N
ATS/DUE

BIOLOGO/A

DIETISTA

DOCENTE
DOCUMENTALISTA
ECONOMISTA
ESTADISTA
ESTUDIANTE
FARMACEUTICO/A
LETRADO/A

MEDICO/A

MONITOR/A TIEMPO LIBRE
OTRO/A

PEDAGOGO/A
FERIODISTA

PERSONAL DE APOYO SIPES/PROMOCION [|
PEICOLOGOS
QUIMICO/A

Sin Determinar
SOCIOLOGO/A
TRABAJADOR/A SOCIAL
VETERINARIO/A
VOLUNTARIOM

Para borrar registros:

1. Se chequean los registros que se quieren eliminar.

2. Se pulsa en “Eliminar”

chequeados).

Para anadir un registro:

Modificar ] [ Eliminar ] [ Imprimir ] l “oher ]

(se eliminardan todos los registros que hayan sido

1. En la parte inferior del formulario hay una serie de campos (tantos como columnas
tenga la tabla -exceptuando la clave-) en los que hay que introducir los nuevos

valores.
Se pulsa en “Nuevo Valor’ (el cdédigo asignado a
automaticamente).

DESCRIPCION_DESCRIPTOR:
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4.9. CONFIGURACION DEL SISTEMA

SIPES tiene la posibilidad de administrar parametros propios de la aplicacion. El Gnico que
tiene acceso a esta tarea es el administrador de la aplicacion.

4.9.1. DATOS DE CONFIGURACION DEL SIPES

Para poder administrar la configuracibn de Sipes se necesita entrar con el grupo
administrador de la aplicacion.

Para acceder al formulario de configuracion de pardmetros de la aplicacién (SIPES), hay
gue pinchar en: Administracién - Configuracion del Sistema.

Se pueden modificar los siguientes parametros:

. Directorio de los Log: Indica la direccién fisica en la que SIPES escribe el Log
dentro del servidor de aplicaciones.

« Debug: Indica si se habilita 0 no el log en modo debug.
. Log base de datos: Indica si se habilita o no el log de base de datos.

. Datasource: Nombre de la fuente de datos que proporciona conectividad a la
base de datos de SIPES a través de un pool de conexiones.

o Datasource Tesauro: Nombre de la fuente de datos que proporciona
conectividad a la base de datos del Tesauro de SIPES a través de un pool de
conexiones.

« Nombre del Tesauro: Nombre que en la base de datos tiene el Tesauro del
sistema de informacién SIPES.

« Cddigo Idioma por Defecto: Valor del codigo de idioma de la aplicacion SIPES
por defecto.

« Servidor SMTP: Direccion IP del servidor SMTP. Una direccion IP es un nimero
gue identifica de manera légica y jerarquica a una interfaz de un dispositivo
(habitualmente un ordenador) dentro de una red que utilice el protocolo IP
(Internet Protocol).

. Servidor de Certificados Digitales: URL del servidor que valida los certificados
digitales de los usuarios.

« Check revocados: Indica si se permite la validacion de usuarios cuando la
conexion con el servidor de certificados ha fallado. Cuando un usuario con
certificado digital intenta conectarse al sistema, éste lo valida conectandose con
el servidor de certificados digitales.

o 0: No habilita la validacién de usuarios cuando fallé6 la conexién con el
servidor de certificados.

o 1: Habilita la validacion de usuarios cuando fall6 la conexién con el
servidor de certificados. El proceso consiste en validar que los datos del
certificado digital coincidan con los de un usuario registrado en SIPES.

. Servidor de aplicaciones: URL del servidor de aplicaciones donde esta
desplegado el SIPES. Si la aplicacion esta desplegada en varios servidores,
éstos deben estar separados por punto y coma (;).
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. Correo de remitente: Direccion de correo electronico desde la que se enviaran
notificaciones a los usuarios de SIPES.

. Correo de error conexion de certificado: Direccion de correo electronico a la que
se notificara los errores de conexion con el servidor de certificados digitales. Si
los destinatarios son mas de uno, éstos deben registrarse separados por punto y
coma (;).

. Correo de aviso mails no enviados: Direccion de correo electrénico a la que se
notificara los errores de envio de e-mails. Si los destinatarios son mas de uno,
éstos deben registrarse separados por punto y coma (;).

. Correo desarrolladores: Direccion de correo de los desarrolladores de la
aplicacion.

. Path repositorio: Directorio en el que se encuentra el repositorio de SIPES. En él
se guardan ficheros como clases, plantillas, ficheros de configuracion, etc.

« Root log: Directorio en el que se guardan los ficheros con los logs de la
aplicacion. Existe un fichero de logs por cada dia.

« Root publicacion: Directorio donde se guardan los documentos de las
publicaciones de SIPES.

« Root accién: Directorio donde se guardan los documentos de las acciones de
SIPES.

« Root plantillas: Directorio donde se guardan las plantillas, que utilizan las clases
Java para crear las salidas de SIPES.

. Meses caducidad credenciales: Niumero de meses de validez de las credenciales
de usuario, a partir de la fecha de alta del profesional. Las credenciales del
profesional son el nombre de usuario y la clave de acceso al sistema.

. Dias previos para aviso de caducidad credenciales: Nimero de dias previos en
gue se comunicara al usuario la caducidad de sus credenciales de acceso al
sistema.

« Hora tiempo bloqueado: Es el nimero de horas que un profesional permanece
sin acceso al sistema, a pesar de contar con credenciales de usuario validas.

. Maximo intentos con credenciales: Es el nimero maximo de intentos con los que
cuenta un profesional para identificarse como usuario de la aplicaciéon, usando
las credenciales de usuario (nombre de usuario y clave). Luego de este nimero
de intentos el sistema procede al bloqueo del usuario.

. Nuumero de registros selector: Es el nimero de registros por pagina que se
muestra como resultado de las busquedas para los selectores de la aplicacion.

. Numero de registros por pagina: Es el nimero de registros por pagina que se
muestra como resultado de las consultas en SIPES.

« Numero de registros novedades: Es el numero de registros de la seccién
Novedades en la pagina de inicio de SIPES.

« Numero de registros anuncios: Es el ndmero de registros de la seccion
Informacion de Interés en la pagina de inicio de SIPES.

« User buscador: Nombre de usuario para el acceso al buscador HOLMES.

« Password buscador: Clave de acceso al buscador HOLMES.
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« Servicio: Nombre del servicio del buscador HOLMES.

. Identificador de grupo publicacion: Codigo de identificacibn del grupo que
contiene las publicaciones en el buscador HOLMES.

. ldentificador de grupo accion: Codigo de identificacion del grupo que contiene las
acciones en el buscador HOLMES.

Configuracion Sistema

Habilitar Logs
Debug:
Log Base de Datos:

Datos de Configuracidn BEDD

Datasource:
Datasource Tesauro:
Mornbre Tesauro:
Idioma
Codigo Idioma por Defecta:
Servidores

Servidor SMTP:
Méquina:
Check Revocados:

Url Weblagic:

Correos Electronicos
Correo Remitente:
Carreo da Error Conexion de Certificadn:
Carren de Avisa Mails no enviados:

Correo Desarrolladores:

Rutas
Path Repasitorio:
Root Log:
Root Publicacidn:
Root Accidn:

Root Plantillas:

Credenciales
Meses Caducidad Credenciales:

Dias Previos para Aviso de Caducidad Credenciales:
Horas Tiempo Blogusadn:

Maximo Intentos con Credenciales:

Paginacign
Nimera de Registros Selector:
Nimero de Registros por Pagina;
Pagina Inicio
Nirmera de Registros Novedades:

Wimero de Registros Anuncios:

Buscador ALMA
User Buscador:
Fassword Buscadar:
Servicio:
1dentificador de Grupo Publicacidn:

Identificador de Grupo Accian:

checked
checked

sipessource

tesaurosource
SIPES

il

10.15.17.111

http%:#/10.15.5.20% 8074/ web-cert/Certificacion 7w sDL

0

10.15.7.464:9120

sipes_desarrollo@msc.es

agarciat@msc.ss

sgarcist@msc.es

agarcigt@msc.es,frmalpartida@mse.es

fexport/home/sipes/DES-SIPES9/repositorio/

fexport/home/sipes/DES-SIPESY/repositorio/sipesz/logs

Jexportyhome/sipes/DES-SIPESY/repositorio/sipes2/ficheros/publicaciones/

fexpartéhome/sipes/DES - SIPES9/repositorio/sipes2/ficheras/atciones/

fexport/home/sipes/DES-SIPESS/repositorio/sipes2/plantillas/

1!
21

o[~ =[]
B&a s s

test

test

sipestest
268435456
536870912
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4.10. VALIDACION DE ANUNCIO

Desde la opcion “Validacion de Anuncios” del menu Administracion, se gestiona la
validacién de anuncios publicados en SIPES.

4.10.1. ¢COMO SE VALIDA LOS ANUNCIOS EN SIPES?

1. Al seleccionar la opcion Validacion de Anuncios del mend Administracion se muestra
la lista de anuncios pendientes de validacion.

Validacién Anuncio

Anuncios Pendientes de Validacidn

Asunto Profesional Fecha de Alta
JUAN PEREZ PEREZ 01/04/2009

2. Si selecciona uno de los anuncios de la lista, se abrira la pantalla con los datos del

anuncio.
Validacién Anuncio
Asunto: WIII Congreso Macional de Prevencion y Tratamiento del Alcoholismo
Texto: Cérdoba acogers el VI Congreso Macional de Prevencién y Tratamients del Tabaguismo, Del 19 al 21 de febrero, http:/#www cordobacnpt.es/
Profesional: JUAN PEREZ PEREZ
Fecha: 01/04/2009
Estado: PENDIENTE v

Seleccionar el nuevo estado del anuncio, y pulsar el botén Aceptar.
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5. PUBLICAR INFORMACION

El médulo de publicar informacioén permite al usuario solicitar la publicacion de acciones y
publicaciones en SIPES, las acciones y publicaciones, para estar visibles en el sistema
tendran que ser posteriormente validadas por un administrador.

Para acceder al modulo de publicar informacién seleccionar en el menu principal de SIPES
publicar informacion.

Publicar informacion |

Iricia Fublicaciones Acdones

Menu principal de SIPES

A continuacidon se mostrard una pagina en la que el usuario podra elegir el tipo de
informacion que desea publicar, acciones o publicaciones.

Solicitud de Publicar Informacién [ -impiar | [ Grabar |[__Sslirsin Graaar

Tipo de Entrada:
Acciones
Publicaciones

57 | Gonsulta de Tesauro | Notficaciones | Hueve Anancio

Pagina inicial de solicitud de publicar informacién
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5.1. SoLicITuD DE PUBLICAR ACCIONES

Si el usuario selecciona en la pagina inicial de solicitud de publicar informacion el
hipervinculo Acciones se mostrard la pagina de solicitud de publicar acciones.

Solicitud de Publicar Informacién [ impiar | [ Grabar | [ Salirsin Graoar
Loz canpos marcados con * scn campos obligatorios de rellenar en el fo-mlario
Descripcion
Campo
Fzcha de Aka: 01/04/2009 ﬁ
* Tipo de Entrada: | Acciones hd H
Datos de Accidn
* Tipo ce Accidin: | Selecsions b H
* Mornbre ce Accidn: ﬂ
* Fecha de [nicio: Fecha de Fin: ﬂ
* Entidad Resaonsable: ﬂ
* Resumen de a Accidn: ﬂ
* Documeno: Estos docurnentos deben ser explicativos de a accicn, no las publicadones asodadas,
a
Descripcion de Accidn
* Estrategias: | Selecsions v ﬂ
* Escenatio: | Selecsions - H
® Tizo de Escenatiod | Selecsione v ﬂ
#
SectordeDG':'lup_of 95 Seleceion= v * Gruzos de Poblacién: | Seleccione | A
nhlaridn:

Pagina inicial de solicitud de publicar acciones

Nota: Si el usuario selecciona publicaciones en el campo tipo de entrada, se mostrara la
pagina de solicitud de publicar publicaciones, para mas informacion sobre la pagina ver el
apartado 4.2 del presente manual.

Para continuar con el proceso de solicitud de publicar acciones, el usuario debera
cumplimentar los siguientes campos del formulario.

a) Tipo de Accién. Por ejemplo campafia, investigacion y programa entre otras.
b) Nombre de Accién.
c) Fecha de Inicio. Fecha en que la accién comienza. Para seleccionar una fecha

pulsar sobre (= y elegir una fecha del calendario emergente que aparece.
d) Fecha de Fin. Fecha en la que la accién finaliza. Para seleccionar una fecha pulsar

sobre E y elegir una fecha del calendario emergente que aparece.
e) Entidad Responsable de la accion.
f) Resumen. Breve descripcion de la accion.
g) Documento explicativo de la accidon. Para insertar un documento el usuario debera

pulsar el botén y seleccionar el documento que desea adjuntar. El

usuario debera insertar obligatoriamente al menos un documento, aunque SIPES
permite la inclusién de hasta tres documentos. En caso de que el usuario haya
insertado un documento por error tendr& la posibilidad de eliminarlo seleccionando
Borrar Documento.

h) Estrategias. Por ejemplo politicas publicas, entornos saludables y accién comunitaria
entre otros.
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i) Escenario. Por ejemplo laboral, familiar y sanitario, entre otros.

i) Tipo de Escenario. Cambia en funcién del Escenario, por ejemplo si en escenario el
usuario ha elegido sanitario en tipo de escenario tendra la posibilidad de seleccionar
o bien atencion especializada o bien atencion primaria.

k) Sector de Grupos de Poblacién. Se podra seleccionar en funcion de la edad, sexo y
hébitos sexuales entre otros.

[) Grupos de Poblacion. Cambia en funcién del sector de grupos de poblacion
seleccionado, por ejemplo si el usuario ha seleccionado grupos de edad en grupos
de poblacién tendra la posibilidad de elegir infancia, adolescentes, juventud, etc. El

usuario podra afadir grupos de poblacion pulsando sobre + y pulsando sobre =
podré eliminar grupos de poblacién que haya seleccionado previamente en el campo
multivalor.

m) Areas Tematicas sobre las que trata la accion el usuario podra afiadir areas

tematicas pulsando sobre ® y pulsando sobre = podra eliminar areas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

n) Subéareas Tematicas sobre las que trata la accién, estas variaran en funcion del area
temética seleccionada. El usuario podré afadir subareas teméticas pulsando sobre

y pulsando sobre = | podré eliminar subareas que haya seleccionado
previamente en el campo multivalor.

0) Area de Influencia de la accion, por ejemplo nacional, internacional, provincial, etc.

p) Pais en el que se desarrolla la accion.

g) Comunidad Auténoma en la que tiene lugar la accién.

r) Unidad Territorial Sanitaria.

s) Provincia en la que tiene lugar la accién.

t) Municipio en la que tiene lugar la accion.

u) Publicacién Asociada. El usuario podra asociar una publicacién a la accion en esta
pagina. Para ello deberd seleccionar si en el campo ¢ Desea insertar una Publicacion
asociada a esta Accion? y a continuacion deberd rellenar los mismos campos del
formulario que los descritos en el apartado 4.2 del presente manual.

Nota: Para borrar la informacion introducida en todos los campos del formulario de entrada,

p Limpia: . . L .
pulsar el boton situado en la parte superior derecha de la pagina.

Nota: Para volver a la pagina de inicio de SIPES sin publicar informacién pulsar el bot6n
[ Salir sin Grabar ]

En caso de que el usuario haya incluido una publicacion asociada a la accién se mostrara
una pagina intermedia en la que el usuario podra afiadir nuevas publicaciones asociadas a
la accion.

Para solicitar la publicacion de la accion pulsar el boton
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Grupos de Poblacidn: A
) ALCOHOLICO
Areas Temdticas de Interés:
ADOLESCEMTES
Subdreas Ternaticas de
. Interes;
Area de Influsnciat NACIOMAL
Localidad .
Fais: ESPANA
Cormunidad Autdnoma:
Unidad Territorial Sanitaria:
Frovincia:
Municipia:
Localidad:
Publicacion Asociada
Publicacidn txt

Descripcion Campo
* iDesea insertar una

Publicacién asociada a esta O si ®no
Accidn?:
* Tipo de documenta:
* Titulo: | |
Autor; | |
Lugar de Edicidn:
Editor:
* ufio Edicién:
* Resumen: | ‘
ISEM: I=EN: HIPG:
* Docurmento: | |
* Areas Tematicas de Interés:
Tipo: Subtipo:
= =

Pagina intermedia de solicitud de publicar acciones

Para afiadir nuevas publicaciones asociadas, una vez rellenados los campos necesarios,

.| Grab
pulsar el boton .

Una vez afiadidas las publicaciones asociadas, pulsar el botén , @ continuacion

se mostrard una pagina con los datos de la accién que el usuario haya introducido. La
solicitud quedara registrada y pendiente de ser validada por un administrador. Tanto si la
solicitud es rechazada o aceptada por el administrador, SIPES enviard un correo electronico
al usuario informéndole del resultado.

Nota: Si la accién es aceptada por el administrador esta aparecera en el tablén inicial de
SIPES.
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Solicitud de Publ

Tipo de Entrada:

Datos de Accidn
Tipo de Accidn:
Nombre de Accidn:

Fecha ce Inicio:
Entidad Respansable:

Resarmen ce la Accidn:

Jocumznto:

Descripcion de Accidn
Estrategias:
Escerario:

icar Informacion

Acciones Fecha de Alta: 01/04/2009

INWESTIGACION

PROGRAMA DE PREVEYCION DE EMBARAZOS 40 DESEADOS Y 3104 - SESIONES ECUCKTIVAS DIRICIDAS ALOS A_UNNOS DE 4°CURSO
CE L& ESO ¥ 1% CURED DE BACHILLERATO
1740472009

Sanidad

EL PROGRAMA ZONSTA DE CINCO SESIOMES EDUCATIVAS DOS DS ELLAS LLEVADAS A CABO EN4® DE ESC v "RES EN 1* CURSO CE
BACH/CFGM, LAS SESIOMES SOH IMPAITIOAS POR TRES PROFESIOMNALES (MEDICC, PSICOILOGO ¥ FEDAGOGC) ¥ SE REALIZAN EM
HORARID LECTIVC, 19 SESION: ACTITLDES ¥ DIMENSIOMES DE LA SEAUALIDAD HUMANA, 2% SEEION: RIESGOS ASOCIADOS A _A
SESUALIDAD, PREVEMCION DE EMBARAZO NC DESEADCS, 3@ SESION: REFUERZD EM L TOMA DE DECISIONES RESPOMNSABLES Y
COHZRENTES CON OS VALORES FERSCHNALES' 43 SESICN:M'ED[D,QS PREVENTIWAS EM L& TRANSMISION DEL WIH. 53 SESION
RESOLUZICN CE CUDAS v PREGUNTAS, CUESTIONARIO AMDNIMC

F chero.txt

Fecha de =in:

HABILICAD =S PERZONALES
IMSTITUCIOMA

Mayo 2010

Tipo de Escerario:
Grupcs dz Poblacidn: .
3 ALCOHCLICO
Arzas Tematcas de Intzrés:
ADO_ESCENTES
Subdreas Terrdticas de

. [nteres:
4rea de Influencia: NACIONAL
Localidad .
Fais: ESFANA

Comunidac Aukdnarma:
Unided Territarial Sanitaria:

Frovincia:
Municipia:
Localidad:
Publicacidn
Asociada

Fublicac dn bxt

Pagina final de solicitud de publicar acciones

Nota: En caso de que el usuario no haya incluido ninguna publicacion asociada en la pagina
inicial de solicitud de publicar acciones, se mostrara directamente la pagina final sin pasar
por la pagina intermedia anteriormente descrita.

Para ir a la pagina inicial de solicitud de publicar informacién pulsar el botén - .

Para volver a la pagina de inicio de SIPES pulsar el boton @.
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5.2. SoLIcITuD DE PUBLICAR PUBLICACIONES

Si el usuario selecciona en la pagina inicial de solicitud de publicar informacion el
hipervinculo Publicaciones, se mostrara la pagina inicial de solicitud de publicar
publicaciones.

Solicitud de Publicar Informacién ( Linpiar | [ Grabar | [ Selir sin Grabar
Los campos marcadis con * san campos obligatorios de rellenaren el fomularia
Descripcion
Campo
Fecha de alta: 01,04/2009
* Tipa de Entrada: | Publicacionss v
Datos Codificados
* Tipo dz docurnento: | Seleccione b
Area de Titulo
* Tiulo:
A tor:
Area de Datos de Publicacién
Lugar de Edizidn:
Ecitor:
*+ afin Edisidn:
* o
Resumen:
* Areas Tematicas:
Tipoe | Selectione  |Subtipo: | Selecdone w
Area de Nimero Normalizado
I5BM: ISSM: MIPG:
* Documento:

Pagina inicial de solicitud de publicar publicaciones

Nota: Si el usuario selecciona acciones en el campo tipo de entrada, se mostrara la pagina
de solicitud de publicar acciones, para mas informacion sobre la pagina ver el apartado 5.1
del presente manual.

Para continuar con el proceso de solicitud de publicar publicaciones el usuario debera
cumplimentar los siguientes campos del formulario.

a) Tipo de documento. Por ejemplo acta de congreso, revista, tesis, cuaderno, video,
etc.

b) Titulo del documento.

c) Autor del documento.

d) Lugar de edicién de la publicacion.

e) Editor de la publicacion.

f) Afo de edicion.

g) Resumen de la publicacion.

h) ISBN. Numero estandar internacional de libro, es un identificador Unico para libros
previsto para uso comercial.

i) ISSN. Numero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas, es un
identificador Unico para publicaciones en serie (diarios y publicaciones periddicas).

j) NIPO. Numero de Identificacion de las Publicaciones Oficiales, identifica las
publicaciones unitarias y periddicas, el material audiovisual e informético y los
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folletos, mapas, hojas sueltas y carteles que edita la Administracién General del
Estado espafiol y sus Entidades de Derecho Publico.
K) Areas tematicas sobre las que trata la publicacién, el usuario podra afiadir areas

tematicas pulsando sobre L+ y pulsando sobre = podra eliminar areas que haya
seleccionado previamente en el campo multivalor.

[) Subéreas teméaticas sobre las que trata la publicacién, estas variaran en funcion del
area tematica seleccionada. El usuario podra afiadir subareas tematicas pulsando

sobre L+ y pulsando sobre = podré eliminar subareas que haya seleccionado
previamente en el campo multivalor.
m) Documento.
Nota: En caso de que el usuario decida borrar la informacién introducida en todos los

- p p Lirnpia .
campos del formulario de entrada, podra hacerlo pulsando el boton situado en la
parte superior derecha de la pagina.

Nota: Para volver a la pagina de inicio de SIPES sin publicar informacién pulsar el boton
[ Salir sin Grabar ]

Para solicitar la publicacion de la accion pulsar el botén . A continuacion se
registrara la solicitud de publicar publicacion y se mostrara la pagina final de solicitud de
publicar publicacion con los datos que el usuario haya introducido referentes a la
publicacion.

La solicitud quedara registrada y pendiente de ser validada por un administrador. Tanto si la
solicitud es rechazada o aceptada por el administrador, SIPES enviara un correo electrénico
al usuario informandole del resultado.

Nota: Si la publicacién es aceptada por el administrador esta aparecera en el tablén inicial
de SIPES.
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Su solicitud ha sido registrada, ¥ queda pendiente de ser validada por un administrador; se le notificara por correo electrdnico el resultado de dicha
gestidn.

Solicitud de Publicar Informacién Salir

Tipo de Entrada: Publicacianes “echa de Alta: 01/04/2009

Datos Codificados
B Tipo de docurmenzo: CUADERND
Area de Titulo
Titula: EDJCAR EN SALUD 1. ESTILOS DE WIDA 3
futor: MARGARI™A ECHAURI CZCOICI, M3 IDSE PEREZ JARAUTA
Area de Datos de Publicaciin
Lugar d= Edicién:
Editor:
Afia Edicién: 2009
Preserta 5 "experiencias - mocela': 1. Avudar a Dejar de Furrar; 2. Eduzacidn alinrentariz; 3 Ayuder a cortrolar la ansiedad; 4. Edicazidr soare riesgos y
Resumen: estlos de vida en la eded adults ¥ 5. Educacidn para la prevercidn de riesgos en adolesceqtes, elabecradas a partir de |a practica de los certros de Salud de
; Mavarra. Pretende facilitar la pragrarmacian v realizacids de actividadzs v proyestos de estilos de vida saludables eon diferentes grupos.
Areas Temadticas:
ESTILOS DE VIDA
Subdreas Temadticas:
Area de Nimero Normalizado

ISEN: 1SSH: HIPG:
Diocumenzo: Fichsrotxt

Pagina final de solicitud de publicar publicacién

Para ir a la pagina inicial de solicitud de publicar informacién pulsar el botén - .

L L .| =al
Para volver a la pagina de inicio de SIPES pulsar el boton .

SIPES - Sistema de Informacién de Promocion y Educacion para la Salud Péagina 70 de 80



Manual Completo de SIPES Version / Revision: 1.2 Mayo 2010

6. MENU SECUNDARIO DE SIPES

En la parte inferior de todas las paginas que componen SIPES, se muestra el menu
secundario:

Consulta de Tezauro | Motificaciones | Muevo Anuncio

MenuU secundario

Las opciones que presenta este menu son:
e (Qué es SIPES?
e Consulta de Tesauro
¢ Notificaciones

¢ Nuevo Anuncio
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6.1. ¢(QUEES SIPES?

Al seleccionar esta opcidn aparecera una pagina mostrando una breve definicién de SIPES,
asi como los principales objetivos de la aplicacion.

éQué es SIPES? Salir

SIPES es ur Sistema de Infarmacidr de Promocidn v Sducacdn para la Saud realizado en el marco del Consejo [nterterritorial del Sistema haciona
Zalud, Grupo de Trabzjo de Fromocidn de |3 Saluc, los promotores son la Subdireccidn General de Promocidn de la Salod v Epidemiologiz del Ministzrio
dz Sanicad y Consurno v las Unidades ce Promociin de la Salud de las Coasejerias de Sanidad de las Comunidades y Ciudades Autdromas, con el
a30y0 técnico ce la SLbdiveccidn General d= Tecnologias de a Informazidr del Ministerio de Sanidad v Covsumno, SIPES tiene coma finalidad
principal el intercambio de informacidn y buenas practicas en promocidn de la salud.

Los objetivos Fundamentales del sisterna scn:

- Intercembio de irformacion v de expetiencias entre profesionales e irstiticicnes de las diferentes admin straciones, organizacion=ss, colectivos w
eqtidades sociales que trabajan en ternas relacionados con la Pramecidn v Educacidn para Salud,

- Fadilitar |la gestidn de las iniziatvas v demancas de educacidn para la salud existents para mejorzr latoma de decisiores en promocdn de la saluc,

- Proparziorar una refarencia cualificada de infarmaciin en promocidn de la salud, accesible a los centras y profesionales, con mplicaziares de los
servicios saditarios, sistera educativo y se~vidos socales,

- Mejarar la cal dad v accesibilidad de lainfarmracién sobre saluc dirigida a la poblacién general, usuarios, colectivos ¥ eatidades sociaes.

Pagina informativa
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6.2. CONSULTA DE TESAURO

Los botones de las opciones de Tesauro permiten las siguientes funciones:

Boton Descripcién

Traducidos Presenta la traduccion del termino en los diez idiomas *. Este el
botdén presenta la lista de idioma y la traduccidn de término que
aparece en la seccion “Ver Término”. (Ver apartado 2.1.4.3.
Consulta Diccionario Multilingte).

Imprimir Permite imprimir el contenido de la seccién Ver Término.

Salir Cierra el formulario actual y vuelve a la pantalla principal de menu.

6.2.1. CONSULTA DE TERMINOS DESDE LA PRESENTACION ALFABETICA

Este formulario presenta la lista de todos los términos ordenados alfabéticamente. Esta es
la opcion a la que se accede al pulsar la opcion Consulta de Tesauro desde el menu
secundario ubicado en la parte inferior de la pantalla, y presenta todos los términos
ordenados alfabéticamente que empiezan por la letra A.

Lista de Términos

Buscar Término:

Tipo de Bisqueda: @ alfabstica Olerdrguica O Macroestructura

Lista de Términos:
ABANDONO DEL CONSUMO DE ALCOHOL
ABANDONO DEL TABACO
ABDOMEN
ABOGACTA
ABORTO
ABORTO ESPONTANED
ABSENTISMO ESCOLAR
ABSENTISMO LABCRAL
ABUSC
ABUSC SERUAL
ABUSC SERUAL IMFANTIL
ACCESIBILIDAD
ACCESIBILIDAD A LA INFORMACION
ACCESIBILIDAD A LOS SERVICIOS SANITARIOS
ACCESOS PARA PERSOMAS DISCAPACITADAS
ACCIDENTE CEREBROVASCULAR
ACCIDENTES
ACCIDENTES DE TRAFICO
ACCIDENTES EN EL HOGAR
ACCIDENTES INFANTILES

1 2 345 6 7 89 10

Consulta Alfabética

El formulario de consulta de términos de Tesauro de la presentacion alfabética tiene las

siguientes secciones:

* El campo Buscar Término, permite buscar un término. Introduzca el término o la
cadena de caracteres en el campo “Buscar Término” y pulse el botéon Buscar. El
resultado de la consulta presenta la lista de términos que contienen la palabra o cadena
de caracteres introducida en este campo.

» Letras del Abecedario, permite buscar todos los términos que empiecen por una letra
del Abecedario. El resultado de la busqueda presenta la lista de términos que empiecen

con la letra seleccionada.
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= Si el resultado de la busqueda es grande, la aplicacién pagina la lista de términos, los
selectores de las paginas se muestran en la parte inferior del formulario.

= Listade Términos, presenta el resultado de la busqueda.

= Ver Término, presenta el valor término seleccionado en la lista de términos y todos los
términos que tienen alguna relacién de equivalencia con éste.

= Jerérquico, en esta seccion se presenta/n el/los arbol/les de jerarquia del término
seleccionado en la lista de términos. Si pulsa un término (marcado con un subrayado) se
accede al formulario de la presentacién jerarquica de este término.

» Macroestructura, en esta seccion se presenta/n el/los arbol/los de categorias de la
Macroestructura del término seleccionado en la lista de términos. Si pulsa un término
(marcado con un subrayado) se accede al formulario de Macroestructura de este
término.

ver Tér!minu:
OPIACEOS

TG, T. Genérico (BT
DR QiEAs
MEDICIMAS

Jerarquica:
DROGAS

OPIACECS

Macroestructura:
70000 AREAS APLICATIVAS DE SALUD
FOe00 ADICIONES
FO630 OTRAS DROGAS

OPTACEDS

Botdn Descripcién

Limpiar Limpia el formulario.

Traducidos Presenta la traduccion del termino en los diez idiomas *. Este el
botdén presenta la lista de idioma y la traduccidon de término que
aparece en la seccion “Ver Término”. (Ver apartado 2.1.4.3.
Consulta Diccionario Multilinge).

Imprimir Permite imprimir el contenido de la seccién Ver Término.

Salir Cierra el formulario actual y vuelve a la pantalla principal de menu.

6.2.2. CONSULTA DE TERMINO DESDE LA PRESENTACION JERARQUICA

Presenta la lista de los términos de nivel jerarquico superior (Top Terms) ordenados
alfabéticamente.
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Lista de Términos

Buscar Térming:
Tipo de Basqueda: O alfsbética @ Jerdrquica O Macroestructurs
Lista de Términos:

IABDOMEN
Dupocacis
DABSENT]SMO LABORAL
Daeuso
DACCEEIBIL]DAD
DACC]DENTES
Claccrdn coMUNITARLA
DACE]TEE
CI4CONTECIMIENTOS VITALES
Bacrvipas Fistoa
Clame1enTe
DANT]CONCEPTIVOE
Olapovo soctaL
Ousocractanes
EarencIdn comunITARIA
CIATENCION EN RESIDENCIAS
Oerencion sanrmaria
CarieTas
DA\JTOCL"DADQS

1
Consulta Jerarquica

El Formulario de buscar término en la presentacién jerarquica tiene algunas diferencias
con respecto al formulario de presentacion alfabética, estas son:

= Permite realizar blsquedas por términos de nivel jerarquico superior (Top Terms).

» Lista de Términos, presenta la lista de los términos de nivel jerarquico superior (Top
Terms) ordenados alfabéticamente. Si pulsa un término, se despliega sus términos
especificos.

= No permite las busquedas por letras del abecedario.

6.2.3. CONSULTA DE TERMINO DESDE LA PRESENTACION POR MACROESTRUCTURA
Las categorias por las que se agrupan los términos del Tesauro de SIPES son:

=  Promocion de la Salud y Educacién para la Salud.

= Ciencias de la Salud.

= Sistema Social.

» Educacién y Formacion.

= Comunicacion e Informacion.

*» Enfermedades y Problemas de la salud.

= Areas aplicativas de salud.

= Servicios Sanitarios y Sociales.

= FEticay Derecho de la Salud.

» Términos Suplementarios.

El Formulario de buscar término en la presentacion Macroestructura tiene las siguientes
caracteristicas:

» En el formulario se presentan la categoria y los términos incluidos en el nivel
seleccionado.
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= Busqueda del término por niveles de categorias. Se permite la basqueda de un término
desde los campaos de nivel.

Lista de Términos

Mivel 1: | 10000 PROMOCION DE LA SALUD Y EDUCACION PARA LA SALUD v
Mivel 2 14000 INVESTIGACION vl

Mivel 30 | - Seleccione Nivel -+

Tipo de Basqueds: O alfabética Olsrdrquica & Macrasstructura

Lista de Términos:

“Blinonn PROMOCION DE LA SALUD ¥ EDUCACTON FARA LA SALUD

alqnnn INVESTIGACION
AMALISIS
CAUSALIDAD
CENTROS DE INYESTIGACION
CUESTIONARIDS
ENSAYOS ALEATORIOS CONTROLADOS
ENTREVISTAS
EsTADIETICA
ESTUDIO LONGITUDINAL
ESTUDIOS AMBIENTALES
ESTUDIOS COMPARATIVOS
ESTUDIOS DE CASDS
ESTUDIOS DE COHORTES
ESTUDIOS DE POBLACION
ESTUDIOS DE VIABILIDAD
ESTUDIOS PROSPECTIVOS
EVALUACION
FIABILIDAD
GRUPOS CONTROL
INDICADORES
INFLUENCIA DE VARIABLES EXTERNAS

Consulta de Término através de la Macroestructura

6.2.4. TERMINOS TRADUCIDOS
Permite consultar la traduccién de un término del Tesauro en once idiomas.

Para acceder a las traducciones, pulsar sobre el boton Traducidos desde el formulario de
Lista de Términos.

Lista de Términos

Tipo de Bisqueda: @ alfabstica Olerdrguica O Macroestructura

Lista de Términos: Ver Término:
ABANDONO DEL CONSUMO DE ALCOHOL ABSENTISMO LABORAL
ABANDONO DEL TABACO
ABDOMEN TE, T. Especifico (NT)

ABOGACTA

ABORTO

ABORTO ESPONTANED

ABSENTISMO ESCOLAR

ABSENTISMO LABCRAL

ABUSC

ABUSC SERUAL

ABUSC SERUAL IMFANTIL

ACCESIBILIDAD

ACCESIBILIDAD A LA INFORMACION
ACCESIBILIDAD A LOS SERVICIOS SANITARIOS
ACCESOS PARA PERSONAS DISCAPACITADAS
ACCIDENTE CEREBROVASCULAR
ACCIDENTES

ACCIDENTES DE TRAFICO

ACCIDENTES EN EL HOGAR

ACCIDENTES INFANTILES

SIPES - Sistema de Informacién de Promocion y Educacion para la Salud

TERMING PRUEBA

TR, T. Relacionado (RT)
EMFERMEDADES PROFESIONALES
POLITICAS COMTRA EL ABSENTISMO
COMNDICIONES DE TRABAIO

Jerarquica:
ABSENTISMO LABGRAL

Macroestructura:
70000 AREAS APLICATIVAS DE SALUD
70400 LUGAR DE TRABAIO
ABSENTISMO LABORAL

1 2 345 6 7 89 10

Formulario de Lista de Términos
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Traducidos

Los botones de este formulario permiten las siguientes funciones:

ABSENTISMO LABORAL

Dan: STGEFRAVER

Dut: ZIEKTEVERZUIM

Eng: SICKMNESS ABSENCE

Fin: SAIRAUSPOISSAOLO

Fre: COMGE-MALADIE

Ger: KRANKHEITSBEDINGTE ABWESEMHEIT
Ita: ASSEMTEISMO

Mor: STKEFRAWER

Por: ABSEMTIZMO POR DOEMGA

Swe! SIUKFRANVARD

Lista de términos traducidos del Tesauro

Imprimir | | Salir

Boton Descripcién
Imprimir Permite imprimir el contenido de la seccién Traducidos.
Salir Cierra el formulario actual y vuelve a la pantalla Lista de Términos.

SIPES - Sistema de Informacién de Promocion y Educacion para la Salud

Péagina 77 de 80



Manual Completo de SIPES Version / Revision: 1.2 Mayo 2010

6.3. NOTIFICACIONES

SIPES permite a aquellos usuarios que tengan el rol de administrador de la aplicacion, el
envio de notificaciones a través del correo electrénico con el objetivo de informar sobre
temas relacionados con la promocion de la salud.

Notificaciones Salir

Descripcion Campo

(Bars):

5]
(9]
=

ccol,

=

AsLnto: ‘

=

KWensaje:

anzults de Tezauw | Hotificaciones | Nuevs Anundo

Pagina de notificaciones

Pulsando sobre el botén se mostrara una pagina en la que se podra seleccionar los
usuarios receptores de la natificaciobn, ademas se podra filtrar a los usuarios por los
siguientes campos:

e Tipo de usuario: por ejemplo Admin. Aplicacion, Usuarios Autondémicos y Admin.
Aplicacién entre otros.

e Grupo: por ejemplo si en el campo anterior se selecciond usuarios autonémicos en
este se podra filtrar por usuarios de Andalucia, Aragon, Asturias, etc.

En el campo Listado de Usuarios apareceran aquellos usuarios registrados en SIPES que
cumplen los criterios de filtrado. Pulsando los botones Afiadir, Borrar, Afadir Todos y Borrar
Todos se seleccionara y borraréd a los usuarios receptores de la notificacion que aparecen
en el campo Usuarios Seleccionados. Una vez seleccionados los usuarios receptores pulsar

el botén .
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Usuarios Salir
Descripcion Campn
Tipo de Usuara: |Admir.AutDnémiCD V‘
Grupo: | GRUPO ADMINIETRADORES ARAGON v
Histado de UsLarios: [REGCRIAVILCHES URRLTIA A
CRUZ TEJEROWELA
JavwIER GAL_EGO DIEGUEZ =
JUAN GRANDIOS O MANRIQIE
MAMUEL BUEMNO FRANCD ~
Afiadir ] [ Borrar ] [ Ahiadir Todos ] [ Borrer Todos
Usuarios Seleccionados:

Pagina de seleccion de destinatarios

CC . . - . .
Pulsando sobre se mostrara una pagina similar a la descrita anteriormente en la que
se podra seleccionar a los usuarios que apareceran en copia de la notificacion, asi mismo

pulsando sobre Ceo

en la notificacion.

se podra seleccionar a los usuarios que apareceran en copia oculta

Nota: En los campos Para, CCy CCO se podra introducir directamente una direccion de
correo electronico.

Una vez cumplimentados los campos Asunto y Mensaje, para enviar la notificacion pulsar el

botoén .
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6.4. NUEVO ANUNCIO

Desde la pagina Nuevo Anuncio el usuario podré solicitar la publicacién de un anuncio,

para ello debera rellenar los campos obligatorios Asunto y Texto y pulsar el botén
, el anuncio quedara pendiente de validacion por parte del administrador de la aplicacion.
Tanto si la solicitud es rechazada o aceptada por el administrador, SIPES enviard un correo
electronico al usuario informandole del resultado.

En caso de que el anuncio sea aceptado, este se mostrara en el tablon de anuncios de la
pagina inicial de SIPES.

Nuevo Anuncio Salir

AsLnto! |

Texto:

o | Muevo Anuncin

Pagina de Nuevo Anuncio
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